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SAZEBNÍK ÚHRAD ZA POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ 

Základní škola Olomouc, Stupkova 16, příspěvková organizace stanoví podle § 17 zákona č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, a nařízení vlády č. 173/2006 Sb., 
o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu 
k informacím, tento sazebník úhrad. 

čl. I 
Náklady na pořízení listinných kopií 

1. Za pořízení černobílé kopie formátu A4:  

o jednostranná kopie – 2 Kč,  

o oboustranná kopie – 4 Kč.  

2. Za pořízení černobílé kopie formátu A3:  

o jednostranná kopie – 4 Kč,  

o oboustranná kopie – 8 Kč.  

3. Za pořízení barevné kopie formátu A4:  

o jednostranná kopie – 8 Kč,  

o oboustranná kopie – 16 Kč.  

4. Za pořízení barevné kopie formátu A3:  

o jednostranná kopie – 16 Kč,  

o oboustranná kopie – 32 Kč.  

5. Za pořízení kopie nebo tisku v jiném formátu se úhrada stanoví podle skutečných nákladů na její 
pořízení.  

6. Je-li požadovaná informace obsažena v publikaci nebo tiskovině vydávané školou a informace 
je poskytována formou prodeje této publikace nebo tiskoviny, stanoví se výše úhrady ve výši její 
prodejní ceny.  

čl. II 
Náklady na opatření technických nosičů dat 

1. Je-li informace poskytována na technickém nosiči dat, stanoví se výše úhrady podle skutečné 
pořizovací ceny použitého technického nosiče.  

2. Úhrada za technický nosič dat se nepožaduje, použije-li žadatel vlastní technický nosič dat a jeho 
použití je z hlediska ochrany informačních systémů školy možné a bezpečné.  

čl. III 
Náklady na odeslání informací žadateli 

1. Náklady na odeslání informací žadateli prostřednictvím provozovatele poštovních služeb se hradí 
ve výši skutečných nákladů na použitou poštovní službu.  

2. Při osobním převzetí požadovaných informací se úhrada nákladů na jejich odeslání nepožaduje.  

3. Úhrada nákladů za odeslání informace elektronickou poštou se nepožaduje.  

čl. IV 
Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

1. Je-li poskytnutí informace spojeno s mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací, stanoví se úhrada 
ve výši 200 Kč za každou celou hodinu práce jednoho zaměstnance.  
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2. Trvá-li mimořádně rozsáhlé vyhledání informací celkově méně než jednu hodinu, úhrada 
se nepožaduje.  

3. Podílí-li se na mimořádně rozsáhlém vyhledání informací více zaměstnanců, stanoví se výše úhrady 
jako součet nákladů připadajících na dobu práce jednotlivých zaměstnanců.  

č. V 
Případy, kdy se úhrada nepožaduje 

1. Úhrada nákladů na pořízení elektronické kopie informace se nepožaduje.  

2. Úhrada nákladů na balné se nepožaduje.  

3. Pokud celková výše nákladů na poskytnutí informace jednomu žadateli na základě jedné žádosti 
nepřesáhne částku 200 Kč, úhrada se nepožaduje.  

čl. VI 
Způsob úhrady nákladů za poskytování informací 

1. Požaduje-li škola za poskytnutí informace úhradu, písemně oznámí žadateli před poskytnutím 
informace její výši. Z oznámení musí být zřejmé, na základě, jakých skutečností a jakým způsobem 
byla výše úhrady stanovena.  

2. Oznámení obsahuje rovněž poučení o možnosti podat proti požadavku úhrady nákladů za poskytnutí 
informace stížnost podle zákona č. 106/1999 Sb.  

3. Poskytnutí informace je v případech stanovených zákonem podmíněno zaplacením požadované 
úhrady.  

4. Úhradu lze provést:  

▪ bankovním převodem na účet školy č. 61038811/0100, variabilní symbol 106000, nebo  

▪ v hotovosti v pokladně školy.  

5. Při platbě bankovním převodem je žadatel povinen uvést platební údaje sdělené školou v oznámení 
o výši úhrady.  

č. VII 
Úhrada za vystavení stejnopisu nebo opisu vysvědčení 

1. Za vystavení stejnopisu nebo opisu vysvědčení se podle § 28 odst. 9 zákona č. 561/2004 Sb., školského 
zákona, ve znění pozdějších předpisů, požaduje úhrada skutečně vynaložených nákladů, nejvýše však 
100 Kč za jeden stejnopis nebo opis.  

2. Výše konkrétní úhrady bude stanovena podle skutečných nákladů spojených s vystavením příslušného 
stejnopisu nebo opisu.  

čl. VIII 
Závěrečná ustanovení 

1. Tento sazebník se vydává pro účetní období roku 2026.  

2. Tento sazebník se použije na žádosti o informace doručené škole ode dne jeho účinnosti.  

3. Tento sazebník nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026.  

 
V Olomouci dne 8. 8. 2026 

________________________ 
Mgr. Iva Pospíšilová, MBA 

ředitelka školy 
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