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Zameéstnavatel vydava tuto vnitfni smérnici v souladu se smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU)
2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji poruseni prava Unie, se zdkonem ¢. 171/2023
Sb., o ochrané oznamovatel(l, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o ochrané oznamovatel(“),

v

se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zikonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis, a s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR).

¢l |
Ucel, predmét a plisobnost smérnice
1. Ucelem této smérnice je upravit vnitfni oznamovaci systém zaméstnavatele, postup pfi pfijimani

a posuzovani oznameni, ochranu oznamovatell a dalSich chrdanénych osob, pravidla d(vérnosti
a evidenci oznameni.

2. Ozndamenim podle zdkona o ochrané oznamovatell se rozumi informace o mozném protipravnim
jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niZz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval
nebo vykondva préci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou byl nebo je v kontaktu
v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné Cinnosti, a které:

a) ma znaky trestného ¢inu;
b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespor 100 000 K¢;
c) porusuje zakon o ochrané oznamovatel(; nebo
d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v nékteré z téchto oblasti:
1. finan¢ni sluzby, povinny audit a jiné ovéfovaci sluzby, finanéni produkty a finanéni trhy;
. dan z ptijm0 pravnickych osob;
. predchazeni legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani terorismu;
. ochrana spotrebitele;
. soulad s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti;
. bezpecnost dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich;
. ochrana Zivotniho prostredi;

. bezpecnost potravin a krmiv a ochrana zvitat a jejich zdravi;

O 00 N OO un h W N

. radiacni ochrana a jaderna bezpecnost;
10. hospodarska soutéz, vefejné drazby a zadavani verejnych zakazek;
11. ochrana vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi;
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12. ochrana osobnich Gdaji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systém{;

13. ochrana financnich zajmu Evropské unie; nebo

14. fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle préva
Evropské unie.

Praci nebo jinou obdobnou cdinnosti se rozumi zejména zavisld prace v pracovnim poméru nebo
na zakladé dohody o prdci konané mimo pracovni pomér, samostatna vydéle¢nda ¢innost, vykon funkce
nebo jiné ¢innosti pro pravnickou osobu, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe nebo staz, ¢innost
dodavatele a jeho pracovniki a rovnéz uchazeni se o takovou praci nebo c¢innost, a to v rozsahu § 2 odst.
3 a 4 zdkona o ochrané oznamovateld.

Tato smérnice je zavazna pro vsechny zaméstnance zaméstnavatele. Na jiné osoby se pouZije v rozsahu,
v jakém pro né vyplyvaji prava nebo povinnosti ze zdkona, ze smluvniho vztahu se zaméstnavatelem
nebo z této smérnice.

Ustanoveni této smérnice se vykladaji a pouZivaji v souladu se zdkonem o ochrané oznamovatell
a ostatnimi pravnimi predpisy. V pfipadé rozporu ma prednost pravni predpis.

cL

Vnitfni oznamovaci systém

Vnitfni oznamovaci systém (dale jen ,VOS“) slouZi k bezpecnému pfijimani oznameni, posuzovani jejich
dlvodnosti, ochrané totoznosti oznamovatele a dalSich chranénych osob a k navrhovani opatreni
k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.

Zaméstnavatel povéfil vedenim VOS podle § 8 odst. 2 zdkona o ochrané oznamovatell Vzdélavaci
institut pro Moravu, zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a stfedisko sluzeb skoldam,
prispévkovou organizaci, ICO 60555980, se sidlem Hybesova 15, 602 00 Brno (dale jen ,VIM*“). Timto
povérenim neni dotena odpovédnost zaméstnavatele za pInéni povinnosti stanovenych zakonem.

VOS je urcen fyzickym osobam, které se o mozném protipravnim jednani dozvédély v souvislosti s praci
nebo jinou obdobnou ¢innosti. Informace o rozsahu pfijimanych ozndmeni a o tom, zda zaméstnavatel
vyuzivd moznost vyloucit pfijimani nékterych oznameni podle zdkona, se zverejniuji zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup.
Oznameni Ize podat pisemné nebo Ustné nékterym z nasledujicich zplsob:
= prostfednictvim zabezpeceného webového formulafe dostupného z webové stranky VIM:
https://www.vim-imk.cz/vnitrni-oznamovaci-system;

= elektronicky na e-mailovou adresu vos@vim-imk.cz;

= pisemné na adresu Vzdélavaci institut pro Moravu, HybeSova 15, 602 00 Brno, v obdlce oznacené
,NEOTVIRAT — Ozndmeni dle zékona o ochrané oznamovatel(1;

= telefonicky na Cisle +420 737 995 375;
= osobné pfislusné osobé na Zadost oznamovatele; Zadosti musi byt vyhovéno v pfimérené Ihité,
nejpozdéji do 14 dnl ode dne, kdy o osobni pfijeti oznameni pozadal.

O ustnim oznameni se se souhlasem oznamovatele pofridi zvukova nahravka nebo jeji prepis; neni-li
s porizenim nahravky vysloven souhlas, sepiSe se pisemny zaznam vérné zachycujici podstatu oznameni.
Oznamovateli se umozZni, aby se k pfepisu nebo zaznamu vyjadril; jeho vyjadreni se k dokumentu pfilozi.

Ozndmeni lze podat rovnéz prostfednictvim externiho oznamovaciho systému Ministerstva
spravedInosti. Informace a zabezpeceny formulaf  jsou dostupné na webu
https://oznamovatel.justice.cz/.
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cl.

Pfislusna osoba

V ramci VOS je uréena pfislusnd osoba a dalsi prislusSnd osoba uréend pro zastupovani v dobé jeji
nepritomnosti. Aktualni oznaceni a kontaktni Udaje téchto osob zaméstnavatel zverejiiuje zplisobem
umoznujicim dalkovy pfistup.

PfisluSnd osoba musi byt zletild, plné svépravna a bezihonna ve smyslu § 10 zdkona o ochrané
oznamovatell. Pfestane-li spliovat zakonné podminky, postupuje se podle zdkona.

Prislusna osoba je pred zahdjenim cinnosti poucena o pravech a povinnostech vyplyvajicich ze zdkona;
o pouceni se pofizuje pisemny zaznam.

PFislusna osoba vykonava cinnost osobné, nestranné, peclivé a nezavisle. Zaméstnavatel ani jind osoba
nesmi zasahovat do vykonu jeji ¢innosti zplsobem, ktery by mafil nebo ohroZoval jeji fFadny vykon nebo
nestrannost.

PFislusna osoba je povinna zachovdvat miléenlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédéla pfi vykonu své
¢innosti, véetné totoznosti oznamovatele, osob chranénych podle zakona a osob uvedenych v oznameni.
Povinnost mléenlivosti trva i po skonceni vykonu Cinnosti pfislusné osoby.

Zjisti-li prislusna osoba okolnosti, které mohou vyvoldvat pochybnost o jeji nestrannosti v konkrétni véci,
bez zbyte¢ného odkladu o tom informuje osobu zajistujici vedeni VOS; oznameni posoudi jina pfislusna
osoba, je-li to mozné.

cl v

Oznameni

Ozndmeni obsahuje informace o moZzném protipravnim jednani podle ¢l. 1 této smérnice a podle
moznosti také skutecnosti a podklady, které mohou prispét k jeho posouzeni.

Pro postup podle zakona oznameni obsahuje jméno, pfijmeni a datum narozeni oznamovatele nebo jiné
Udaje, z nichZ je mozné dovodit jeho totoZnost. Tyto Udaje nemusi byt v oznameni vyslovné uvedeny,
pokud je totoZnost oznamovatele pfislusné osobé zndma.

Neobsahuje-li oznameni Udaje, z nichZ Ize dovodit totoZnost oznamovatele, mizZe byt presto pfijato
a posouzeno. Oznamovateli a dalSim chrdnénym osobdm ndleZi ochrana podle zdkona od okamziku,
kdy jejich totoznost vyjde najevo tomu, kdo je mlize vystavit odvetnému opatreni.

Ochrana podle zdkona nendleZi osobé, kterd ucinila védomé nepravdivé ozndmeni. Podani védomé
nepravdivého oznameni muiZe naplnit skutkovou podstatu prestupku podle zakona o ochrané
oznamovatel(.

Oznamovatel nesmi pfi ziskavani informaci pro oznameni spachat trestny c¢in. Vyjimky z povinnosti
mlcenlivosti a informace, jejichz ozndmeni se za ozndmeni podle zakona nepovaZuje, se fidi § 3 zakona
o ochrané oznamovateld.

Oznameni mlze oznamovatel podat prostiednictvim VOS, Ministerstvu spravedlnosti nebo pfislusnému
organu verejné moci. Uverejnit informace mze pouze za podminek stanovenych § 7 zakona o ochrané
oznamovatel(.

cLv
Postup po podani a vyfizeni ozndmeni
PFislusna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnli ode dne jeho pfijeti, ledaze
oznamovatel vyslovné pozadal, aby vyrozumivan nebyl, nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim doslo
k prozrazeni jeho totoZnosti jiné osobé.
PFislusna osoba posoudi dlivodnost oznameni a pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku posouzeni
do 30 dnU ode dne prijeti oznameni. Ve skutkové nebo prdvné sloZitych ptipadech lze tuto lhltu
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prodlouZit aZz o 30 dnu, nejvyse vsak dvakrat. O prodlouZeni a jeho divodech musi byt oznamovatel
pisemné vyrozumén pred uplynutim pavodni [h{ty.

Je-li to pro posouzeni oznameni potfebné a mozné, muizZe pfislusnd osoba pozadat oznamovatele
o doplnéni informaci nebo podkladd.

Zjisti-li prislusnd osoba, Ze podani neni ozndmenim podle zdkona o ochrané oznamovateld,
bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba navrhne zaméstnavateli opatfeni k predejiti
nebo napravé protipravniho stavu. Nepfijme-li zaméstnavatel navrZzené opatfeni, pfijme jiné vhodné
opatfeni. Zaméstnavatel o pfijatém opatfeni neprodlené vyrozumi pfislusSnou osobu, kterd o ném
bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele, nebrani-li tomu ochrana dlvérnosti.

Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlvodné, prislusnd osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele, Ze na zakladé uvedenych skutecnosti a okolnosti, které jsou ji znamy,
neshledala podezreni ze spachani protipravniho jednani, nebo Ze se oznameni zakladd na nepravdivych
informacich, a poudi jej o pravu podat oznameni ptisluSnému organu verejné moci.

Dojde-li ozndmeni jiné osobé nebo organizacnimu dtvaru zaméstnavatele, pfeda je tato osoba
bez zbytecného odkladu pfislusné osobé zplsobem, ktery zachovéd divérnost obsahu oznameni
a totoznosti oznamovatele. Oznameni nesmi byt bez nezbytného divodu kopirovano, dale siteno
ani ukladano v bézné pristupné evidenci.

Timto postupem nejsou dotéeny zakonné oznamovaci nebo jiné povinnosti vic¢i organiim verejné moci,
zejména povinnosti podle trestniho radu a pravnich predpist upravujicich odpovédnost za prestupky.

cl. Vi

Opravnéni prislusné osoby a soucinnost

PfisluSna osoba je pfi posuzovani dlvodnosti oznameni opravnéna v nezbytném rozsahu poZadovat
Udaje, vysvétleni, listiny, elektronické zaznamy a jiné podklady, které mohou souviset s ozndmenim,
a pofizovat z nich kopie nebo vypisy, je-li to potfebné k Fadnému posouzeni oznameni.

PFislusna osoba muzZe pozadovat Ustni nebo pisemné vysvétleni od osoby, proti niz oznameni smétuje,
a od dalSich osob, které mohou mit informace vyznamné pro posouzeni ozndmeni. O poskytnutém
vysvétleni mlze poridit zaznam.

Je-li to nezbytné, muze pfrislusnd osoba po dohodé se zaméstnavatelem vstoupit do prostor
zaméstnavatele souvisejicich s oznamenim a seznamit se s podklady, k nimZz md zaméstnavatel
opravnény pfristup.

Zameéstnanci zaméstnavatele jsou povinni poskytnout pfislusné osobé pfiméfenou a nezbytnou
soucinnost v rozsahu svych pracovnich povinnosti a pravnich moznosti. Tim nejsou dotéeny zdkonné
povinnosti ml¢enlivosti, ochrana utajovanych nebo jinak chranénych informaci ani pravo odmitnout
vysvétleni, pokud je takové pravo stanoveno pravnim pfedpisem.

Pfislusna osoba neni opravnéna sama ukladat pracovnépravni, kazeriska nebo jind sankéni opatreni;
navrhuje vhodna opatreni zaméstnavateli v mezich zakona.

cl.vi

Povinnosti dalSich osob

Kazda osoba, ktera v souvislosti s oznamenim ziska pfistup k chranéné informaci nebo osobnimu udaji,
je povinna zachovavat divérnost a nesmi tyto informace vyuzit k jinému Gcéelu neZ k plnéni povinnosti
podle zdkona a této smérnice.
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Osoba, proti niz oznameni sméfuje, i dalsi osoby zapojené do posouzeni ozndmeni jsou povinny zdrzet
se jakéhokoli jednani, které by mohlo zmafit posouzeni ozndmeni, vést k odhaleni totoZznosti
oznamovatele nebo predstavovat odvetné opatreni.

Pfi poskytovani soucinnosti se vidy respektuji zdsady nezbytnosti, pfimérenosti, ochrany soukromi
a presumpce neviny osoby, proti niz ozndmeni sméruje.

cl. vl

Ochrana oznamovatele a zakaz odvetnych opatieni

Ochrana podle zdkona naleZi oznamovateli, ktery mél opravnéné divody se domnivat, Ze jim ozndmené
informace byly v dobé oznameni pravdivé, a ktery ozndmeni podal zplsobem predpoklddanym
zdakonem. Ochrana naleZi za zdkonnych podminek také osobam uvedenym v § 4 odst. 2 zdkona o ochrané
oznamovateld.

Oznamovatel ani jind chranénd osoba nesmi byt v souvislosti s oznamenim vystaveni odvetnému
opatreni. Zaméstnavatel nesmi umoznit, aby k odvetnému opatreni doslo.

Odvetnym opatfenim je zejména rozvazani nebo neprodlouzeni pracovniho poméru, zruseni dohody
o praci konané mimo pracovni pomér, odvoldni z vedouciho mista, snizeni platu nebo odmény
¢i nepfiznani osobniho pfiplatku, pfevedeni na jinou prdci, negativni pracovni hodnoceni nebo posudek,
neumoznéni odborného rozvoje, zména pracovni doby, vyZadovdani pracovnélékarské prohlidky
bez zakonného dlivodu nebo jiny zdsah do prav chranéné osoby, pokud je vyvolan ucinénim oznameni
a mUze zpUsobit Gjmu.

Ochrany pfed odvetnym opatfenim se nelze platné vzdat. Byla-li odvetnym opatfenim zplisobena
nemajetkova Ujma, ma dotéend osoba za podminek zdkona pravo na pfimérené zadostiucinéni.

Informace o totoZnosti oznamovatele a dalSich chranénych osob Ize poskytnout pouze s jejich pisemnym
souhlasem, ledaze je pfislusna osoba povinna tyto informace poskytnout pfisluSnému organu verejné
moci podle jiného pravniho predpisu. Pfed poskytnutim informace o totoznosti oznamovatele organu
verejné moci prislusnd osoba oznamovatele predem vyrozumi o dlvodech poskytnuti a umozni
mu se k tomu vyjadfrit.

cl. IX
Evidence a uchovavani oznameni
Prislusnd osoba vede v elektronické podobé evidenci Udaji o pfijatych oznamenich v rozsahu
stanoveném § 21 zakona o ochrané oznamovatel(, zejména:
a) datum pfijeti oznameni;

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele nebo jiné Udaje, z nichz
je mozné dovodit jeho totoznost, jsou-li tyto Udaje znamy;

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikaci osoby, proti které oznameni sméfuje, je-li jeji totoZznost
zZnama;

d) datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni prisluSnou osobou a jeho vysledek.

Ozndmeni podana prostfednictvim VOS a dokumenty souvisejici s ozndmenim uchovava pfislusnd osoba
po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

K evidenci a k uchovdvanym dokumentim maiji pfistup pouze ptislusné osoby. Pfistup musi byt technicky
a organizacné zabezpecen proti neopravnénému nahlizeni, zméné, kopirovani nebo zpfistupnéni.

Po uplynuti doby uchovani se dokumenty a Udaje bezpecné odstrani, nebrani-li tomu jiny pravni diivod
pro jejich dalsi uchovani.
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Evidence oznameni a souvisejici dokumentace se vede oddélené od bézné pristupnych evidenci a spisu
tak, aby nebyla ohroZena dlvérnost chranénych informaci.

¢l X
Zpracovani osobnich udaju

Osobni udaje se v souvislosti s VOS zpracovavaji zejména z dlvodu plnéni pravni povinnosti
zaméstnavatele podle ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR a zakona o ochrané oznamovatelU.

Zvlastni kategorie osobnich Gdaji Ize zpracovavat pouze tehdy, je-li to pro posouzeni nebo vytizeni
oznameni nezbytné a je-li splnéna nékterd z podminek ¢l. 9 odst. 2 GDPR.

Zpracovavaji se pouze osobni Udaje pfimérené, relevantni a nezbytné pro ucel posouzeni a vytizeni
oznameni. Udaje zjevné nesouvisejici s oznamenim se ddle nezpracovavaji, pokud pro jejich zpracovani
neexistuje jiny pravni ddvod.

PFi plnéni informacni povinnosti a vyfizovani prav subjektd udaji se postupuje podle GDPR a zdkona
¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd, tak, aby nebyla porusena zakonna povinnost ml¢enlivosti,
ochrana totoZnosti oznamovatele a Uc¢el oznamovaciho systému.

Zadosti subjektd udajil tykajici se zpracovani osobnich Gdaji v souvislosti s ozndmenim se vyfizuji
ve spolupraci prislusné osoby a osoby povérené agendou ochrany osobnich Udaji zaméstnavatele.
Rozsah poskytnutych informaci mGze byt omezen, je-li to nezbytné k ochrané prav a svobod jinych osob
nebo k zachovani zdkonem chranéné davérnosti.

Pfi poruseni zabezpeceni osobnich Gdajll se postupuje podle GDPR a vnitfnich pravidel zaméstnavatele
pro ochranu osobnich udaju, vidy se souc¢asnym zachovanim davérnosti chranénych informaci.

cl. Xl
Zavérecna ustanoveni

Tato vnitini smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

Dnem ucinnosti této smérnice se zrusuje Smérnice k ochrané oznamovatell €. j. ZSST/5/2024, ucinna
od 22. 1. 2024.

Zaméstnavatel zajisti seznameni zaméstnancl s touto smérnici a jeji dostupnost. Informace, které musi
byt podle zdkona zverejnény zplsobem umoznujicim dalkovy pristup, budou pribézné aktualizovany
na webovych strankach zaméstnavatele.

Poruseni povinnosti zaméstnance vyplyvajicich z této smérnice mlze byt posuzovano jako poruseni
povinnosti vyplyvajicich z pracovnépravniho vztahu, podle povahy a zdvaznosti konkrétniho jednani.

DodrZovani organizacnich a technickych povinnosti podle této smérnice kontroluje feditelka Skoly nebo
ji urceni vedouci zaméstnanci. Tim neni dotena nezavislost a nestrannost pfislusné osoby;
do posuzovani konkrétniho ozndmeni nesmi nikdo neopravnéné zasahovat.

V Olomouci dne 23. 8. 2026

Podepsal Mgr. Iva Pospisilova, MBA
Mg r. Iva DN: cn=Mgr. Iva Pospisilova, MBA,
& A ¢=CZ, 0=Z&kladni $kola Olomouc,
P (O] p ISI |0Va, Stupkova 16, prispévkova
organizace, ou=1
M BA Datum: 2026.08.23 12:56:27 +02'00'
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Mgr. lva PospisSilova, MBA
feditelka skoly

X ] 9 stranka 6z 6



		2026-08-23T12:56:27+0200
	Mgr. Iva Pospíšilová, MBA




