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¢l 1
Obecna ustanoveni

1.Tato smérnice stanovi vnitini pravidla Zakladni Skoly Olomouc, Stupkova 16, prispévkové organizace
(dale jen ,8kola”) pro zdkonné, korektni, transparentni a bezpeéné zpracovani osobnich Udajl zakd, uchazec,
zdkonnych zastupcli, zaméstnancl, uchazecld o zaméstnani, smluvnich partnert a dalsich fyzickych osob,
jejichZ osobni Gdaje Skola zpracovava.

2. Smérnice vychazi zejména z nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné nafizeni
o ochrané osobnich Gdaju, déle jen ,,GDPR”), zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd, skolského
zadkona ¢.561/2004 Sb., zdkoniku prace ¢. 262/2006 Sb., zdkona ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé,
obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb., a dalSich pravnich predpis(, vidy ve znéni pozdéjsich predpist.

3. Tato smérnice se vztahuje na zpracovani osobnich udajl v listinné i elektronické podobé a je zdvazna
pro vsechny zaméstnance Skoly véetné osob pracujicich na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomeér. Pfimérené se pouZije také na dalsi osoby, které maji z povéreni skoly pristup k osobnim udajam.

4. Tato smérnice nenahrazuje informacni dokumenty poskytované subjektim udaja podle ¢l. 13 a 14 GDPR,
zaznamy o cinnostech zpracovani ani jiné dokumenty, které Skola vede samostatné. Technicka a informacni
bezpeénost, sprava uctd, zatizeni, datovych ulozist, zdlohovani a pravidla pro Al se Fidi samostatnou Smérnici
pro ICT bezpecnost a pouzivani nastroji umélé inteligence.

¢l
Zakladni pojmy
1. Osobnim udajem je jakakoli informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé. Za osobni
udaj mohou byt podle okolnosti povazovany zejména identifikacni, kontaktni, studijni, pracovni, ekonomické,
obrazové, zvukové, lokalizacni nebo elektronické identifikatory.

2. Zvlastnimi kategoriemi osobnich Gdajl jsou zejména Gdaje o zdravotnim stavu, rasovém ¢i etnickém plvodu,
politickych nazorech, naboZzenském nebo filozofickém presvédceni, ¢lenstvi v odborech, genetické Udaje,
biometrické udaje zpracovavané za ucelem jedinecné identifikace osoby a Udaje o sexudlnim Zivoté nebo
sexualni orientaci. Udaje o odsouzenich a trestnych ¢inech maji samostatny zvlastni rezim podle GDPR.

3. Zpracovanim osobnich udajli je jakdkoli operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji, zejména jejich
ziskani, zaznamendni, usporadani, ulozeni, zména, vyhledani, nahliZeni, poufZiti, zpfistupnéni, predani,
zverejnéni, omezeni, vymaz nebo likvidace.
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4. Spravcem je Skola, pokud urcuje ucel a prostfedky zpracovani osobnich Udajl. Zpracovatelem je osoba,
kterd zpracovava osobni Udaje pro skolu na zakladé jejiho povéreni a v souladu s prislusSnou smlouvou nebo
jinym pravnim ujedndanim.

5. Subjektem udajt je fyzicka osoba, k niZ se osobni Udaje vztahuji. Povéfencem pro ochranu osobnich udaj
(dale jen ,povérenec”) je osoba vykonavajici ukoly podle GDPR nezavisle na provoznim rozhodovani skoly.

6. Porusenim zabezpeceni osobnich Udaji je poruseni bezpecnosti, které vede k nahodnému nebo
protipravnimu zniceni, ztraté, zméné, neopravnénému zpristupnéni nebo pristupu k osobnim udajam.

cl.

Spravce, povéfenec a odpovédnost
1. Skola je spravcem osobnich Gdajd zpracovavanych pfi vykonu své &innosti, pokud pravni predpis nebo
konkrétni usporadani nestanovi jinak. Za nastaveni systému ochrany osobnich udaji ve skole odpovida
feditelka Skoly.
2. Reditelka $koly zejména schvaluje zasadni postupy zpracovani, uréuje odpovédné osoby a jejich opravnéni,
rozhoduje o zavadéni novych vyznamnych zpracovani, zajistuje prfimérend organizacni opatfeni a podle
potfeby konzultuje otazky ochrany osobnich udaji s povérencem.
3. Kontaktni udaje povérence jsou zverejnény zplsobem umozZnujicim jejich snadné zjisténi. Povérenec
zejména poskytuje Skole informace a poradenstvi, sleduje soulad zpracovani s pravnimi predpisy, poskytuje
stanoviska k posouzeni vlivu na ochranu osobnich tdajd a spolupracuje s Ufradem pro ochranu osobnich Gdaja.
Povérenec neurcuje Ucely a prostredky zpracovani a neprebirad odpovédnost skoly za jejich zakonnost.

4. Vedouci zaméstnanci odpovidaji v rozsahu své plisobnosti za to, Ze jejich podrizeni zpracovavaji pouze Udaje
potfebné k plnéni pracovnich uUkoll, maji odpovidajici pfistupova opravnéni a jsou seznameni s pravidly
ochrany osobnich udaja.

5. Kazdy zaméstnanec zpracovdva osobni Udaje pouze v rozsahu svého pracovniho povéreni, k uréenému
Ucelu a podle pokyna Skoly. Osobni Udaje nesmi bez pravniho divodu sdélovat, kopirovat, zverejiiovat,
odnaset, ukladat do soukromych ulozist ani jinak zpfistupriovat neopravnénym osobam.

6. Povinnost mlicenlivosti o osobnich Udajich a o bezpecnostnich opatienich trva i po skonceni pracovniho
nebo jiného vztahu ke Skole, pokud pravni pfedpis nebo povaha informace nestanovi jinak.

cl. v
Zasady a pravni dGvody zpracovani
1. Pfi zpracovani osobnich Gdajl Skola dodrzuje zasady zakonnosti, korektnosti a transparentnosti, U¢elového
omezeni, minimalizace Udajl, pfesnosti, omezeni uloZeni, integrity a dlvérnosti a zdsadu odpovédnosti.

2. Osobni Udaje se zpracovavaji pouze pro konkrétni, vyslovné vymezeny a legitimni Ucel a pouze v rozsahu,
ktery je pro tento ucel pfiméreny a nezbytny. Nadbytecné udaje se nevyZaduji ani neuchovdvaji jen
,pro pfipad potieby”.

3. Skola zpracovava osobni Udaje zejména tehdy, je-li zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti,
vykon ukolu ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, plnéni smlouvy nebo provedeni opatreni pred
jejim uzavrenim, ochranu Zivotné duleZitych zajmu nebo, je-li to pravné pripustné, pro opravnény zajem skoly
¢i jiné osoby. Souhlas se pouZziva pouze tam, kde pro dané zpracovani neni vhodny jiny pravni dlivod a souhlas
mze byt skutecné svobodny.

4. Zvlastni kategorie osobnich Udajl se zpracovavaji pouze tehdy, je-li souc¢asné splnéna néktera z podminek
¢l. 9 GDPR a pfislusny pravni divod pro dany ucel. Skola u téchto Udajd uplatriuje zvy$enou ochranu a omezuje
pfistup na nezbytny okruh osob.

5. Je-li zpracovani zaloZzeno na opravnéném zajmu, Skola pred zahajenim zpracovani pfimérené posoudi
nezbytnost zpracovani a dopad na prava a svobody dotéenych osob. Tento pravni divod se nepoufZije tam,
kde jeho poutziti GDPR u verejného subjektu nepfipousti.
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cLv

Rozsah a ucely zpracovani ve Skole
1. Skola zpracovava osobni Udaje 7akd, uchazedi a jejich zékonnych zéstupcl zejména pro vedeni $kolni
matriky a dalsi zakonné dokumentace, pfijimani ke vzdélavani, organizaci a pribéh vzdélavani, hodnoceni,
evidenci dochazky, vedeni spravnich fizeni, komunikaci se zakonnymi zastupci, poskytovani poradenskych
sluZzeb a podpory, zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi, Skolni stravovani, skolni druzinu, Skolni akce, evidenci
Uhrad a pInéni dalSich povinnosti skoly.
2. Udaje o zdravotnim stavu, specidlnich vzdélavacich potfebach, podplrnych opatienich, poradenskych
sluzbach, rodinné situaci nebo jiné Udaje vyZadujici zvySenou ochranu se zpracovavaji pouze tehdy
a v takovém rozsahu, v jakém jsou pro ¢innost Skoly nezbytné a pravné pfipustné.
3. Skola zpracovava osobni idaje zaméstnancll a uchazeéd o zaméstnani zejména pro Gcely vybérovych Fizeni,
vzniku, zmén a skonceni pracovnépravnich vztah(, vedeni osobnich a mzdovych agend, evidence pracovni
doby, dovolené, kvalifikace, vzdélavani, bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, plnéni dafiovych, pojistnych
a jinych zdkonnych povinnosti a organizace prace.
4. Skola mize zpracovavat osobni Gdaje smluvnich partnerd, dodavatel(, navitévnikd a dalsich osob v rozsahu
nezbytném pro uzavreni a plnéni smluv, Ucetnictvi, spravu budov a majetku, bezpecénost, vyfizovani podnétd
a zadosti a dalsi opravnéné Cinnosti skoly.
5. Presny prehled jednotlivych ucell, kategorii osob, kategorii Gdaju, prijemcl a dob uchovavani je veden
v samostatnych zdznamech o ¢innostech zpracovani a v informacnich dokumentech Skoly; neni soucasti této
smérnice, aby mohl byt pribézné aktualizovan bez zmény samotné smérnice.

cl. VI

Ziskavani, pristup, ukladani, uchovavani a likvidace
1. Osobni udaje se ziskavaji prednostné od subjektu udajli nebo jeho zakonného zastupce, pfipadné
z opravnénych verejnych zdrojl, od organu verejné moci nebo jinych osob, pokud to pravni predpis nebo ucel
zpracovani umoznuje. Pfi ziskani Udaja skola splni pfislusSnou informacni povinnost podle GDPR.
2. Zaméstnanec pfed zaznamendnim nového udaje posoudi, zda je pro dany ucel skutec¢né potrebny.
Formulare, tabulky a informacni systémy se pouzivaji tak, aby nebyly bezdlvodné vyplrovany Udaje, které
Skola pro dany ucel nepotrebuje.
3. Pristup k osobnim udajlim se fidi zdsadou nezbytné potreby. Kazdy zaméstnanec ma pfistup pouze
k takovym udajam a dokumentim, které potiebuje pro vykon své prace. Pfistupova opravnéni se pfi zméné
pracovniho zarazeni nebo skonéeni pracovniho vztahu bez zbytecného odkladu upravi nebo zrusi.
4. Listinné dokumenty obsahujici osobni Udaje se v dobé, kdy s nimi oprdvnéna osoba nepracuje, ukladaji
v uzamykatelnych skfinich, uzamykatelnych mistnostech nebo jinym pfimérené zabezpecenym zplsobem.
Dokumenty se nenechavaji bez dohledu na mistech pfistupnych Zzakim, navstévam nebo jinym
neopravnénym osobam.

zenich

5. Elektronické osobni Udaje se ukladaji a zpracovavaji pouze v informacnich systémech, uloZistich a zafizeni
fizenich

schvdlenych Skolou. Podrobnosti o Uctech, zabezpeceni, pfenosu dat, zdlohovani, soukromych zaf
a cloudovych sluzbéach stanovi Smérnice pro pouzivani ICT, ochranu dat a nastrojd umélé inteligence.

’
s

6. Tisk, kopirovani a pofizovani vypisi z dokumentl s osobnimi Udaji se omezuje na nezbytné pripady.
Neaktudlni pracovni kopie a pomocné seznamy se po splnéni Gcelu bezpecné zlikviduji; nesméji zlistavat
v béZzném komunalnim odpadu, pokud by z nich bylo mozné zjistit osobni Udaje.
7. Osobni Udaje se uchovavaji pouze po dobu vyplyvajici z pravnich predpisd, spisového a skarta¢niho planu,
smlouvy nebo jiného dolozZitelného dlivodu. Po uplynuti doby uchovani se Udaje vymazou, bezpecné znidi,
anonymizuji nebo predaji k archivaci podle ptislusnych pravidel.
8. Zaméstnanec nesmi vytvaret soukromé nebo duplicitni evidence osobnich tdaji mimo schvéalené procesy
Skoly, pokud k tomu nema pracovni dlivod a souhlas pfislusného vedouciho zaméstnance.
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cL v
Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

1. Souhlas se zpracovanim osobnich Udajd se vyZaduje pouze tehdy, pokud je pro dany ucel vhodnym pravnim
dlivodem a jeho neudéleni nesmi vést k neopravnéné Uujmé nebo omezeni sluzby, kterd na souhlasu neni
zavisla.

2. Souhlas musi byt svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny. Musi byt zfejmé, kdo souhlas ziskava,
jaké udaje budou zpracovany, pro jaky ucel, pfipadné jak dlouho a zda budou Udaje zvefejnény nebo predany
dalsim pfijemcim.

3. Je-li souhlas souéasti jiného dokumentu, musi byt od ostatniho textu srozumitelné oddélen. Skola vede
priméreny doklad o udéleni souhlasu a umozni jeho odvolani stejné snadnym zplsobem, jakym byl udélen.

4. Odvolanim souhlasu neni dotfena zakonnost zpracovani provedeného pred jeho odvolanim. Po odvolani
souhlasu skola zpracovani zalozené vyhradné na tomto souhlasu ukonci, pokud neexistuje jiny pravni divod
pro dalsi zpracovani nebo povinnost Udaje uchovavat.

5. U nezletilych Zak( se pfi ziskavani souhlasu a pfi komunikaci prihlizi k jejich véku, rozumové a volni
vyspélosti, Ucelu zpracovani a pravidlim zdkonného zastoupeni. Tam, kde je potfebny souhlas zakonného
zastupce, skola soucasné prfimérené respektuje prava a nazor zéka.

cl. vl
Fotografie, obrazové a zvukové zaznamy a zverejnovani

1. Pofizovani a pouzivani fotografii, obrazovych a zvukovych zaznamu se posuzuje podle konkrétniho ucelu
a okolnosti. Vedle GDPR se uplatni také pravidla ochrany soukromi a podoby ¢lovéka podle obcanského
zakoniku.

2. U béZnych reportaznich zabéra ze skolnich akci, vyuky, soutézi, vystoupeni a obdobnych ¢innosti se vidy
prihlizi k pfimérenosti, distojnosti a ocekavani dotéenych osob. Skola nezverejriuje zabéry, které by mohly
osobu poniZovat, stigmatizovat, odhalovat citlivé okolnosti nebo nepfimérené zasahovat do jejiho soukromi.
3. Pokud ma byt fotografie nebo zaznam spojen se strukturovanymi Udaji Zaka, pouzit k cilené propagaci,
zverejnén na socialni siti umoznujici profilovani uZzivateld nebo pouZit zplsobem, ktery presahuje béznou
reportazni ¢innost, Skola pfedem posoudi odpovidajici pravni zaklad a ptipadné si vyzada potiebny souhlas
nebo svoleni.

4. Pri zverejnovani jmen, Uspéch, fotografii nebo jinych informaci o Zacich a zaméstnancich se uplatni zasada
minimalizace. Nezverejiuji se celé seznamy, kontaktni Udaje, data narozeni, adresy, zdravotni Udaje, udaje
o podpuUrnych opatfenich, rodinné situaci ani jiné informace, jejichZz zvefejnéni neni nezbytné a pravné
odlivodnéné.

5. Z4dost osoby nebo zdkonného zastupce o odstranéni & omezeni dal$iho zveFejiiovani fotografie, zdznamu
nebo osobni informace Skola bez zbyte¢ného odkladu posoudi podle pravniho zdkladu, Ucelu a okolnosti
konkrétniho zverejnéni.

6. Je-li ve Skole provozovan kamerovy systém nebo jiné soustavné obrazové monitorovani, musi byt pred jeho
zavedenim samostatné posouzen ucel, pravni zaklad, nezbytnost a pfimérenost, umisténi kamer, rozsah
zabéru, doba uchovavani zaznamui, okruh opravnénych osob a informacni povinnost. Kamerovy systém
se nesmi pouZivat k jinému ucelu, nez pro ktery byl fadné zaveden.

7. Nahravani vyuky, porad, konzultaci, on-line setkani nebo individualnich rozhovor(i je moZné pouze
pro predem vymezeny a pravné pripustny ucel a po splnéni pfislusné informacni povinnosti nebo ziskani
potiebného svoleni ¢i souhlasu.
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cl. IX
Pfedavani osobnich udaja a zpracovatelé

1. Osobni udaje se preddavaji mimo Skolu pouze tehdy, existuje-li pro predani pravni divod a predani
je pfiméfené ucelu. Pfed predanim zaméstnanec ovéfi totoinost nebo opravnéni pfijemce a rozsah
pozadovanych udaja.

2. PoZadavky organl verejné moci, soudd, policie, organli socidlné-pravni ochrany déti, zdravotnickych
zatizeni, Skolskych poradenskych zafizeni nebo jinych instituci se vyfizuji podle pfislusného pravniho predpisu
a pouze v rozsahu, ktery je pro konkrétni Ucel opravnéné pozadovan. V pochybnostech se Zadost predlozi
feditelce Skoly nebo povérené osobé k posouzeni.

3. Pfedani udajl zakonnému zastupci, jiné blizké osobé nebo zmocnénci se provede az po ovéreni totoZnosti
a opravnéni k prevzeti informace. Zvlastni pozornost se vénuje situacim, kdy je vykon rodi¢ovské odpovédnosti
omezen, existuje soudni rozhodnuti nebo jsou zajmy ditéte a zastupce v mozném stretu.

4. Pokud dodavatel zpracovava osobni Udaje jménem skoly jako zpracovatel, Skola pred zahdjenim zpracovani
ovéri jeho zplsobilost poskytovat dostateéné zaruky a uzavie s nim ujednani odpovidajici ¢l. 28 GDPR.
Smlouva upravi zejména predmét a dobu zpracovani, Gcel, druh osobnich udaju, kategorie subjektd udajd,
mlcenlivost, bezpecnost, zapojeni dalSich zpracovatel(l, soucinnost pti vykonu prav a incidentech a naloZeni
s udaji po ukonceni sluzby.

5. Ne kazda osoba, které skola predava osobni Gdaje, je zpracovatelem; mize byt samostatnym spravcem,
spolec¢nym spravcem nebo prijemcem. Role se posuzuje podle skute¢ného Ucelu a rozhodovani o zpracovani,
nikoli pouze podle nazvu smlouvy.

6. Predavani osobnich udaju do zemi mimo Evropsky hospodarsky prostor nebo mezinarodnim organizacim
se uskutecniuje pouze pfi splnéni podminek kapitoly V GDPR. Ptfed vyuzitim sluzby, kterd takové predavani
mUzZe zahrnovat, skola provede odpovidajici pravni a bezpecnostni posouzeni.

el X
Prava subjektt udajt a vyFizovani Zadosti

1. Skola poskytuje subjektdm udaji informace o zpracovani osobnich Gdajil stru¢né, transparentné,
srozumitelné a snadno pfistupnym zplGsobem. Informace podle ¢l. 13 nebo 14 GDPR mohou byt poskytovany
prostifednictvim samostatnych informacnich dokumentd, webu Skoly, formuldfli nebo jinym vhodnym
zplsobem.

2. Subjekt udaji ma za podminek stanovenych GDPR zejména pravo na pristup k osobnim udajim, opravu
nepresnych udajli, doplnéni nelplnych udajl, vymaz, omezeni zpracovani, prenositelnost udaji, namitku
proti zpracovani a pravo nebyt predmétem rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na automatizovaném zpracovani,
pokud se dané pravo na konkrétni zpracovani vztahuje. M4 rovnéz pravo odvolat souhlas a podat stiznost
u Ufadu pro ochranu osobnich Gdaja.

3. Prava subjekt(i Gdajd nejsou absolutni. Skola zadosti vyhovi pouze v rozsahu, v némj jsou splnény zakonné
podminky; napfiklad pravo na vymaz se neuplatni na udaje, které je Skola povinna nadale uchovavat podle
pravnich predpisli nebo pro jiny zakonny ucel.

4. Z4dost o vykon prava mulie byt podana pisemné, elektronicky nebo jinym vhodnym zpGsobem.
Zameéstnanec, ktery Zadost ptijme, ji bez zbyte¢ného odkladu preda reditelce Skoly nebo osobé uréené
k jejimu vyfizeni. Je-li to vhodné, skola konzultuje postup s povérencem.

5. Pfed poskytnutim osobnich udajl nebo provedenim jiného Ukonu Skola pfimérené ovéri totoZznost Zadatele.
M3a-li dGvodné pochybnosti o totoZnosti, miZe vyzadat doplriujici informace nezbytné k jejimu ovéfeni; nesmi
vSak poZzadovat vice Udajl, neZ je pro ovéreni potrebné.

6. Informace o opatrenich pfijatych na zadkladé Zadosti se poskytuji bez zbytecného odkladu, nejpozdéji
do jednoho mésice od obdrZeni zadosti. Tuto lh{tu lze v odlvodnénych pripadech s ohledem na sloZitost
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a pocet zadosti prodlouZit o dalsi dva mésice; o prodlouzeni a divodech musi byt Zadatel informovan
v plvodni jednomésicni lhaté.

7. Pti poskytovani kopie osobnich udaji Skola dba na prava a svobody dalSich osob. Je-li nutné chranit osobni
Udaje tretich osob, provede se pfimérené oddéleni, anonymizace nebo jiné omezeni rozsahu poskytnuté
kopie.

8. Pri vyfizovani zadosti zaka se prihlédne k jeho véku, rozumové a volni vyspélosti, zdkonnému zastoupeni
a pfipadnému stretu zajmu. Ochrana prav ditéte ma pfi posouzeni vyznamnou vahu.

cl. Xl
Evidence zpracovani, nové procesy a posouzeni rizik

1. Skola vede a pribézné aktualizuje zdznamy o &innostech zpracovéni podle ¢l. 30 GDPR. Zaznamy se vedou
samostatné od této smérnice a obsahuji zejména Ucely zpracovani, kategorie subjekt’ Gdajd a osobnich udajd,
prijemce, pfipadné predavani do tretich zemi, predpokladané Ihity vymazu a obecny popis bezpecnostnich
opatreni.

2. Pfed zavedenim nového vyznamného zpUsobu zpracovani osobnich udajl, nového informacniho systému,
formulare, on-line sluzby nebo pred podstatnou zménou stdvajiciho procesu odpovédna osoba posoudi tcel,
nezbytnost, rozsah udajl, pravni diivod, pfijemce, dobu uchovani, zplsob zabezpeceni a dopady na prava
dotéenych osob.

3. Pfi navrhu novych procesu se uplatiiuje ochrana osobnich Gdajl jiz od navrhu a ve vychozim nastaveni.
Standardné se zpracovava pouze nezbytny rozsah Udajd, pfistup je omezen na potfebné osoby a nastaveni
sluZzeb nesmi bez divodu zpfistupfiovat osobni Gdaje Sirsimu okruhu pfijemcu.

4. Je-li pravdépodobné, Ze urcity druh zpracovani bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody
fyzickych osob, skola pred jeho zahdjenim provede posouzeni vlivu na ochranu osobnich tdajd (DPIA) a vyzada
si stanovisko povérence. Pokud ani po pfijeti opatieni nelze vysoké riziko pfimérené snizit, postupuje se podle
GDPR vcetné pripadné predchozi konzultace s dozorovym uradem.

5. Zpracovani zaloZzenad na souhlasu, opradvnéném zajmu nebo jiném posouzeni, které muize byt ¢asem
ovlivnéno zménou okolnosti, se pfezkoumavaji, pokud dojde k podstatné zméné ucelu, technologie, rozsahu
udaja, prijemcd, pravni Upravy nebo rizik.

¢l X
Poruseni zabezpeceni osobnich udaju

1. Kazdy zaméstnanec je povinen bez zbytecného odkladu ozndmit ztratu dokumentu nebo zafizeni, odeslani
udajli nespravnému prijemci, neopravnény pfistup, zvefejnéni, zménu nebo vymaz udajli, kompromitaci Gctu,
Skodlivy utok nebo jinou udalost, ktera mlze predstavovat poruseni zabezpeceni osobnich udajd. Oznameni
se neodklada jen proto, Ze zaméstnanec nema vSechny informace.

2. Incident se hlasi zplisobem stanovenym ve Smérnici pro pouzivani ICT, ochranu dat a nastroji umélé
inteligence nebo pfimo vedeni Skoly. Tyka-li se osobnich udaj(, je o ném bez zbyteéného odkladu informovan
také povérenec v rozsahu potfebném pro plnéni jeho ukold.

3. Skola kazdy p¥ipad poruseni zabezpeceni osobnich udaji dokumentuje, véetné jeho okolnosti, nasledk,
vyhodnoceni rizika a pfijatych napravnych opatfeni, a to i tehdy, nevznikne-li povinnost ohlaseni dozorovému
Uradu.

4. Je-li pravdépodobné, Ze poruseni zabezpeceni osobnich Udaji bude mit za nasledek riziko pro prava
a svobody fyzickych osob, skola jej bez zbyte¢ného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku,
kdy se o ném dozvédéla, ohlasi Ufadu pro ochranu osobnich tdajii. O ohldseni rozhoduje feditelka $koly nebo
ji uréend osoba po odpovidajicim posouzeni a podle potfeby po konzultaci s povéfencem.

5. Je-li pravdépodobné vysoké riziko pro prava a svobody dotéenych osob, Skola je o poruseni zabezpeceni
bez zbyte¢ného odkladu informuje, pokud neni splnéna néktera z vyjimek podle GDPR. Sdéleni musi byt
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srozumitelné a obsahovat podstatné informace o povaze incidentu, moZznych dUsledcich a pfijatych
opatrenich.

6. Zaméstnanci sami neohlasuji incident Ufadu pro ochranu osobnich tdajt, médiim nebo dotéenym osobam,
nejsou-li k tomu vyslovné povéreni. Tim neni dotéeno jejich pravo obratit se na dozorovy nebo jiny pfislusny
orgdn v pripadech, kdy jim toto pravo pfiznava pravni predpis.

¢l X1l
Skoleni, kontrola a dasledky poruseni

1. Zaméstnanci jsou pfi nastupu nebo pfi prevzeti Cinnosti spojenych se zpracovanim osobnich Udaj
seznameni s pravidly ochrany osobnich Gdajd. Dalsi skoleni nebo metodickd podpora se provadi pfimérené
podle zmén pravnich pfedpist, pouZivanych systéml, pracovniho zafazeni a zjisténych rizik.

2. Kontrolu dodrzovani této smérnice zajistuje reditelka Skoly prostfednictvim vedoucich zaméstnanci
a dalSich povérenych osob. Povérenec vykonava své monitorovaci a poradenské ukoly nezavisle podle GDPR;
neni provoznim vedoucim zaméstnanctim skoly.

3. Zjisténé nedostatky se odstranuji bez zbyte¢ného odkladu. Podle povahy problému muzZe byt pfijato
organiza¢ni nebo technické opatieni, upraven pristup k Udajim, zménén postup, provedeno dodatecné
pouceni nebo prijato jiné pfimérené opatreni.

4. Poruseni této smérnice zaméstnancem se posuzuje individualné podle povahy, zavaznosti, nasledk(, miry
zavinéni, opakovani a dalSich okolnosti. M(Ze vést k pracovnépravnimu postupu, odpovédnosti za Skodu nebo
jinym dlsledkdm podle pravnich pfedpist. Tato smérnice sama pfedem neuréuje kazdé poruseni jako zavazné
poruseni pracovnich povinnosti.

5. Poruseni povinnosti externi osobou nebo dodavatelem se fesi podle prislusné smlouvy a pravnich predpisd,
véetné mozZnosti omezit pristup k udajliim nebo poZadovat napravu, nahradu skody ¢i jiné smluvni plnéni.

¢l. XIv
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice se vydava na dobu neurcitou. Pfezkouma se zejména pfi vyznamné zméné pravnich predpis,
organizace zpracovani, informacnich systémd, zpGsobu poskytovani sluzeb Skoly nebo po zavazném incidentu,
pokud takova zména muiZe mit vliv na pravidla ochrany osobnich tdaju.

2. Podrobnéjsi postupy mohou byt upraveny v informacnich dokumentech, formulatich, zaznamech

o ¢innostech zpracovani, spisovém a skartacnim fadu, Smérnici pro ICT bezpecnost a pouzivani nastrojii umélé
inteligence, smlouvach se zpracovateli a dalSich navazujicich dokumentech.

3. Smérnice je zaméstnanclm zpfistupnéna na misté obvyklém a v elektronickém uloZisti uréeném reditelkou
Skoly. Za seznameni zaméstnancl se smérnici a jejimi vyznamnymi zménami odpovida reditelka Skoly
prostiednictvim vedoucich zaméstnancl nebo jinym prokazatelnym zplsobem.

4. Tato smérnice spolecné se Smérnici pro ICT bezpecnost a pouzivani nastroji umélé inteligence ucinnou
od téhoz dne nahrazuje Smérnici o ochrané osobnich Gdajd a ICT bezpeénost €. j. ZSST/1503/2024, G¢innou

od 1. 11. 2024.

5. Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu feditelkou Skoly a Gcinnosti dnem 1. 9. 2026

1 Pod | Mgr. Iva P iSilova, MBA
V Olomouci dne 23. 8. 2026 Mgr. Ilva A Ay
T&i A =CZ, 0=ZéaKladni 3kola Ol )
PospiSilova,  Siosis prpeaea
, Ou=1
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Magr. lva PospisSilova, MBA
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