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Zmény tohoto vnitfniho radu se provadéji formou cislovanych dodatkd, které tvofi jeho nedilnou soucast.

Obecna ustanoveni

Na zakladé § 30 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, vydava feditelka skoly tento Vnitfni fad skolni druziny.

¢l 1
Poslani a zakladni vymezeni skolni druZiny

Skolni druZina (déle také ,SD“ nebo ,druZina“) je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani. Ve své &innosti
se fidi zejména skolskym zdkonem, vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpisl, skolnim vzdélavacim programem pro zajmové vzdélavani a dalsimi pravnimi a vnitfnimi predpisy
Skoly.

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani mimo dobu $kolniho vyucovani. Jeji €innost neni pokracovanim
vyucovani; vytvari prostor zejména pro odpocinek, spontanni a zajmové Cinnosti, pohyb, tvofivost, rozvoj
vztahU a smysluplné vyuZivani volného casu. Podle podminek skoly mizZe zahrnovat také cinnosti podporujici
pfipravu na vyucovani.

V souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. je ¢innost druziny urcena pfednostné zakim prvniho stupné zakladni
Skoly. Pfi pfijimani k pravidelné denni dochazce Skola s ohledem na svou kapacitu zpravidla upfednosthuje
zaky 1. az 3. rocniku podle predem stanovenych a zverejnénych kritérii. Pfi volné kapacité mohou byt pfijati
i dalSi uchazedi, splfiuji-li podminky stanovené pravnimi pfedpisy a Skolou.

Tento vnitini fad upravuje zejména prava a povinnosti Ucastnikd zajmového vzdélavani (dale jen ,ucastnici)
a jejich zakonnych zastupcl, pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci skoly, provoz a vnitini rezim skolni
druziny, podminky bezpecnosti a ochrany zdravi, ochranu pred rizikovym chovanim, diskriminaci,
nepratelstvim a nasilim a podminky zachazeni s majetkem Skoly.

el
Prava a povinnosti Ucastnikli a zakonnych zastupcti a pravidla vzajemnych vztahl se zaméstnanci

Prdva a povinnosti Ucastnikd, jejich zakonnych zastupcl a pedagogickych pracovnik( vychazeji zejména
ze Skolského zakona, tohoto vnitfniho fadu a dalSich pravnich predpisd. Vsichni Ucastnici Zivota Skolni druZiny
jsou povinni jednat vzajemné slusné, ohleduplné a s respektem k dlistojnosti druhych.

PRAVA UCASTNIKU

= (dcastnit se zdjmového vzdélavani a cinnosti Skolni druZiny v rozsahu, k némuz byli pfijati nebo
prihlaseni;
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= na bezpecéné, respektujici a podnétné prostredi a na ochranu zdravi;

= na odpocinek, relaxaci a pfimérené psychohygienické podminky po vyucovani;

= vyjadfovat pfiméfenym a slusnym zplsobem své nazory, podnéty a prani k ¢innosti skolni druZiny
a byt vyslyseni zpGsobem odpovidajicim jejich véku a vyspélosti;

= na ochranu pred diskriminaci, ponizovanim, Sikanou, kybersikanou, nepratelstvim, nasilim a jinymi
projevy rizikového chovani;

= na respektovani svych individualnich potfeb a na pfimérenou podporu pfi zapojovani do ¢innosti;

= na pomoc pedagogického pracovnika v obtizné, konfliktni nebo bezpecnostné rizikové situaci;

= na ochranu soukromi a osobnich Udajli v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

POVINNOSTI UCASTNIKU

= fadné dochazet do skolni druziny podle sjednaného rezimu dochdazky a Ucastnit se innosti v souladu
se svymi individudlnimi moZnostmi a aktudlni nabidkou SD;

= dodrZovat tento vnitini fad, skolni fad, pfislusné provozni rady a bezpecnostni pokyny, s nimiz byli
seznameni;

= plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnimi pravidly
Skoly;

= chovat se ohleduplné k ostatnim Gcastniklim i zaméstnanctm skoly, respektovat jejich distojnost,
osobni prostor a oprdvnéné potreby;

=  bez védomi vychovatele/ky neopoustét oddéleni, prostor skolni druzZiny ani skupinu pfi ¢innosti mimo
budovu;

= bezodkladné oznamit vychovateli/ce Uraz, zdravotni obtize, vznik Skody nebo jinou skutecnost, ktera
mUZe ohrozit bezpecnost ¢i zdravi;

= zachdazet Setrné s vybavenim, pomUckami a majetkem Skoly, udrZovat poradek a po skonceni ¢innosti
uklidit pouzivané pomucky;

= dodrZovat hygienické a bezpecnostni zdsady pfi vSsech cinnostech a pouzivat pomUcky pouze
zpUsobem stanovenym pedagogickym pracovnikem;

= nepofizovat ani nesitit bez souhlasu dotcenych osob obrazové, zvukové nebo audiovizualni zaznamy,
pokud by tim mohlo dojit k zasahu do jejich prav nebo soukromi;

= nepfinaset, nepfechovavat, neuzivat ani nedistribuovat alkohol, tabakové ¢i nikotinové vyrobky,
navykové nebo jiné psychoaktivni latky a jiné predméty Ci latky, které mohou ohrozit bezpecnost,
zdravi nebo Fadny pribéh &innosti SD;
= odkladat kola a kolobézky pouze na mistech k tomu urcéenych; doporucuje se jejich uzamceni.
Uéastnikiim se doporucuje neprindset do skolni druZiny cenné pfedméty a véci, které nesouviseji s ¢innosti
SD. Odpovédnost skoly za ztrdtu nebo poskozeni véci se Fidi platnymi prdvnimi predpisy.

Mobilni telefony, chytré hodinky a dalsi elektronicka zafizeni

V pribéhu pobytu ve Skolni druziné je ucastniklim zakdzano pouzivat mobilni telefony, chytré hodinky a jina
elektronicka zatizeni. Vyjimkou je jejich pouZiti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divod(, na vyslovny
pokyn nebo se souhlasem vychovatele/ky, anebo v mimoradné ¢i krizové situaci, napfiklad pfi zdvazném
ohroZeni bezpecnosti osob vcetné situace aktivniho Utocnika, pokud je jejich pouzZiti s ohledem na konkrétni
okolnosti bezpecné a neni v rozporu s pokyny zaméstnancl skoly nebo sloZek integrovaného zachranného
systému.
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PRAVA ZAKONNYCH zASTUPCU

na informace o prlbéhu zajmového vzdélavani, dochdzce a chovani svého ditéte v rozsahu
odpovidajicim ¢innosti Skolni druziny;

byt bez zbyteéného odkladu informovani o zdvaznych uddlostech tykajicich se jejich ditéte;
vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem tykajicim se zajmového vzdélavani svého ditéte a podavat
podnéty Ci pfipominky;

vyuzit individudlni konzultaci s vychovatelem/kou, vedouci vychovatelkou nebo vedenim Skoly
v pfedem dohodnutém terminu;

na informace o provozu skolni druziny, vysi Uplaty, organizaci vyzvedavani a dalSich podminkach uUcasti.

POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

¥adné, pravdivé a Uplné vyplnit prihlagku do SD, uvést rozsah dochézky, zplisob odchodu a osoby
opravnéné ucastnika vyzvedavat a tyto Udaje pribézné aktualizovat;

seznamit se s timto vnitfnim fadem a respektovat organizacni a bezpecnostni pravidla skolni druziny;
zajistit rddnou dochdazku L’léastnikavv rozsahu, ke kterému byl pfihlasen, a jeho v€asné vyzvednuti
nejpozdéji do konce provozni doby SD;

bezodkladné oznamovat zmény kontaktnich a dalSich udaja daleZitych pro bezpecnost a organizaci
pobytu ucastnika;

informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které mohou mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani a bezpecnost Ucastnika;

oznamovat jednorazové zmény odchod( vyhradné zptisobem stanovenym skolou; pro tyto tUcely skola
pouziva zejména Skolni informacni systém Edookit;
respektovat stanovené ¢asy vyzvedavani a rezim vstupu do budov; do prostor oddéleni a Saten
vstupovat pouze se souhlasem zaméstnance Skoly;

hradit Uplatu za zajmové vzdélavani ve stanovené vysi a lhdtach, pripadné vcas dolozZit skutecnosti
rozhodné pro sniZeni nebo osvobozeni od Uplaty;

v pripadé nepfitomnosti ditéte odhlasit stravu zplsobem stanovenym skolni jidelnou.

PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu pedagogické ¢innosti prava stanovena skolskym zakonem, zejména
pravo na zajisténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické cinnosti, ochranu pred fyzickym nasilim
a psychickym natlakem a na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici jsou zejména povinni:

vykondvat pedagogickou &innost v souladu s pravnimi predpisy, SVP 5D a vnit¥nimi predpisy $koly;
chranit a respektovat prava ucastnikd, jejich distojnost a individualni potfeby;

chranit bezpecnost a zdravi Gcastnik(l a vytvaret pozitivni, bezpecné a respektujici klima;

predchdzet rizikovému chovani a bezodkladné fesit nebo predavat k feseni zavainé bezpecnostni,
vychovné ¢i mimoradné situace;

zachovavat micenlivost a chranit osobni Udaje v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy;

poskytovat zdkonnym zastupcim informace souvisejici se zajmovym vzdélavanim jejich ditéte
v pfiméreném rozsahu.
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PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SKOLY

= Udcastnici, zakonni zastupci a zaméstnanci Skoly jednaji vici sobé slusné, vécné, ohleduplné
a s respektem;

= nikdo nesmi byt vystaven ponizovani, Sikané, vyhrozovani, diskriminaci, nepratelstvi nebo nasili;

= pedagogicky pracovnik je opravnén vyZadovat dodrZovani tohoto vnitfniho fadu a pokynl
souvisejicich s bezpeénosti, organizaci a prib&hem ¢&innosti SD;

= nevhodné nebo konfliktni chovani se tfesi pfimérené véku ucéastnika, okolnostem situace a jeho
individudlnim potfebam; cilem je zejména naprava, obnoveni bezpeli a ochrana prav vsech
zucastnénych.

cl.

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Reditelka koly povéfuje koordinaci €innosti $kolni druZiny vedouci vychovatelku. Vedouci vychovatelka
v rozsahu svéfenych kompetenci zajistuje zejména organizaci provozu, koordinaci vychovatel(/ek, vedeni
dokumentace a komunikaci se zakonnymi zastupci a vedenim Skoly.

PRIJIMANI UCASTNIKU A UKONCOVANI DOCHAZKY

O pfijeti uchazece k pravidelné denni dochézce do SD rozhoduje feditelka $koly na zakladé pisemné prihlasky
a podle pfedem stanovenych a zvetejnénych kritérii. Soucasti prihlasky je zejména pisemné sdéleni o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu Uéastnika z druziny. U&astnici jsou pfijimani do naplnéni kapacity $kolni druziny.
Zakonny zastupce muGze ukonéit dochdzku Géastnika do SD pisemnym odhlagenim. U&ast koné& dnem
uvedenym v odhlaseni, nejdfive vSsak dnem, kdy je Skole doruceno, neni-li uvedeno datum pozdéjsi.

Zavainé nebo opakované porusovani povinnosti se nejprve resi pedagogickymi postupy pfimérenymi véku
a situaci ucastnika. V pfipadé zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem
nebo timto vnitfnim rddem mize reditelka Skoly postupovat podle § 31 Skolského zdkona a rozhodnout
o podminéném vylouceni nebo vylouceni Ucastnika ze Skolského zafizeni, jsou-li splnény zakonné podminky.
Kazdy pfipad je posuzovan individualné podle okolnosti, zavaznosti jednani, véku, miry zavinéni, nasledku
a mozZnosti ndpravy.

Zv1asté hrubé opakované slovni a umysliné fyzické utoky viic¢i zaméstnanctim skoly nebo ostatnim ucastnikim
se posuzuji podle § 31 $kolského zakona. Skola v takovém ptipadé pini rovné? oznamovaci povinnosti
stanovené zakonem.

DOCHAZKA, PREDAVANiI A ODCHODY UCASTNIKU

Prechod ucastnikli po vyucovani do skolni druZiny je organizovan tak, aby bylo zajisténo jejich bezpecné
a prokazatelné predani mezi vyucujicimi a vychovateli/kami. Pokud se pfihldseny ucastnik po skonceni
vyucovani do SD nedostavi, vychovatel/ka ovéFi jeho nepfitomnost v rozsahu potfebném k zajisténi
bezpecnosti a postupuje podle organizacnich pravidel skoly.

Odchod Géastnika ze SD se Fidi Udaji uvedenymi v pfihlaice a pfipadnymi fddné& ozndmenymi zménami.
Samostatny odchod je moZny pouze tehdy, je-li k nému zadkonnym zastupcem predem dan pisemny pokyn
zpUsobem stanovenym skolou. Od okamziku, kdy ucastnik na zakladé takového pokynu opusti Skolni druzinu,
Skola nad nim jiZ nevykondva dohled.

Jednorazové zmény v odchodu, ¢asu odchodu nebo osobé, kterd ma ucastnika vyzvednout, sdéluje zakonny
zastupce prostrednictvim Skolniho informacniho systému Edookit, pfipadné jinym predem stanovenym
a ovéritelnym zplsobem. Telefonické nebo Ustni zmény nelze z bezpecnostnich divod( prijimat, neni-li
vedenim skoly v mimoradné situaci stanoveno jinak.

Pokud Gcastnik v pribé&hu dne ukonéi svij pobyt ve SD a odejde samostatné nebo je prevzat zakonnym
zastupcem ¢i jinou opravnénou osobou, povaZuje se jeho pobyt v SD pro dany den za ukonéeny. Toto pravidlo
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s ve v

se nevztahuje na situaci, kdy Ucastnik zUstava v péci skoly, je Fadné predan k jiné skolou organizované cinnosti
a po jejim skonceni je fddné predan zpét sSkolni druziné.

Pokud Gcastnik nebyl v dany den piitomen ve vyucovani a ma se presto Gcastnit ¢innosti SD, je zakonny
zastupce povinen tuto skutec¢nost skole predem oznamit zplisobem stanovenym skolou.

NEVYZVEDNUTI UCASTNiIKA DO KONCE PROVOZNi DOBY

Neni-li G¢astnik do konce provozni doby SD vyzvednut, vychovatel/ka se pokusi kontaktovat zakonného
zastupce a dalsi opravnéné osoby uvedené v dokumentaci. Neni-li mozné prevzeti zajistit, informuje vedouci
vychovatelku a vedeni $koly. Skola dale postupuje podle svého krizového postupu a aktudlnich pravnich
a metodickych pravidel pro situaci, kdy dité neni po skonceni provozu prevzato opravnénou osobou; podle
okolnosti kontaktuje pFislusné organy.

ELEKTRONICKY SYSTEM BELLhop

K organizaci vyzvedavani ucastnik(l pouZiva Skola elektronicky systém BELLhop. Systém slouzi k bezpecné
a prehledné organizaci vyzvedavani a k predani pozadavku na vyzvednuti pfislusné/mu vychovateli/ce.
Pouzivani systému nenahrazuje Udaje uvedené v prihlasce ani fddné oznamenou zménu odchodu ucastnika.

=  Umisténi terminalt
o Termindl pro vyzvedavani ucastnikd 1. a 2. rocniku a od 16:00 hodin vsech ucastnik(

’ v

pritomnych v odpoledni Skolni druziné je umistén pfi vstupu do budovy K.

s

o Termindl pro vyzvedavani ucastnikd 3. a vyssich rocnikl je umistén u vchodu do treti budovy.

7 ve _©

= Objednani a vydani cipt
o Zéakonny zastupce vyplni formular s uvedenim poctu pozadovanych CipU. Soucasti evidence

jsou zejména Protokol k ¢ipu pro Gcely SD a Preddvaci protokol ¢ipu SD; vyplnéné dokumenty
se preddvaji vedouci vychovatelce nebo na jiné misto uréené skolou.

o K jednomu ucastnikovi mlzZe byt vyddno vice Ccipl. Jednotlivé cCipy jsou evidovany

na konkrétni osoby opravnéné ucastnika vyzveddvat.
=  Obecna pravidla pouzivani Cipt
o Cip je evidovan na konkrétni opravnénou osobu. Zakonny zastupce odpovidd za to, komu &ip
svéri; Cip smi byt pouzivan pouze osobou opravnénou uUcastnika vyzvedavat podle udajl
sdélenych skole.
o Pokud zidkonny zastupce potiebuje, aby dité vyzvedavala dalsi osoba (napr. pfibuzny, soused

nebo jind divéryhodnd osoba), musi byt tato osoba uvedena mezi osobami opravnénymi
k vyzvedavani nebo skole ozndmena zplUsobem stanovenym skolou.

o Pokud 3$kolni druZinu navstévuje vice sourozencl, je Cip veden ve vazbé na konkrétniho
Ucastnika. StarSi sourozenec, ktery je Zakem Skoly a je oprdvnén mladsiho sourozence

sve v

vyzveddvat, mlZe po aktivaci této funkce v kancelati skoly vyuZivat svij Zakovsky Cip.

o Uéastnik, ktery md v pfihlasce povolen samostatny odchod a neni vyzvedévén jinou osobou,
Cip pro vyzveddavani nepotrebuje.

o Cip neni oznacen logem ani jinym snadno identifikovatelnym oznacenim. P¥i ztraté nebo
odcizeni je nutné tuto skutecnost bezodkladné oznamit kancelafi skoly, aby mohl byt Cip
zablokovan. Nasledné lze pofidit Cip novy.

o Do ranni skolni druziny Gcastnici vstupuji po pfiloZeni svého Zakovského cCipu k uréenému
terminalu, ktery jim umozni vstup do skoly.
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= Nahradni postup
o Zvonky u vstupl zlstavaji zachovany jako nahradni feseni zejména pro pripad vypadku
systému BELLhop. Pokud opravnéna osoba ve vyjimecném pripadé Cip zapomene, zazvoni na
pfislusny zvonek a postupuje podle pokynl vychovatele/ky; skola mlze pozadovat vyplnéni
zadanky pro vyzvednuti.

EVIDENCE UCASTNIKU

V souladu s § 15 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. stanovi feditelka Skoly tento zplsob evidence Géastnikd jednotlivych
¢innosti zdjmového vzdélavani:
= u pravidelné denni dochazky se ucastnik eviduje na zdkladé prihlasky, ve Skolni matrice a v evidenci
skutecné dochdzky vedené v informacnim systému Skoly nebo jiné ur¢ené dokumentaci;
= u pfilezitostnych, projektovych, spole¢nych nebo obdobnych akci se Ucast eviduje podle charakteru
akce prostfednictvim seznamu ucastnikd, prezencniho zaznamu, evidence v informacnim systému
nebo zdznamu v prehledu vychovné-vzdéldvaci ¢innosti;
= u spontdnnich Cinnosti v ramci béiného provozu je Ucast zachycena prostifednictvim evidence
pfitomnosti v oddéleni a zaznamu o pribéhu ¢innosti;
= pfi tdborové nebo jiné obdobné cinnosti, je-li organizovdna, se evidence vede v dokumentaci
stanovené skolou pro danou akci.
Za fadné vedeni evidence v oddéleni odpovida pfislusny/a vychovatel/ka; zpusob vedeni a kontrolu
dokumentace koordinuje vedouci vychovatelka.

UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

Zajmové vzdélavani ve skolni druziné je poskytovano zpravidla za Uplatu. Vysi mésicni Uplaty na Ucastnika
stanovi zfizovatel na obdobi $kolniho roku v souladu s § 123 skolského zakona a § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.
Reditelka $koly informuje zdkonné zastupce o aktudlni vysi Gplaty vhodnym zpGsobem.

Konkrétni vySe uplaty pro pfrislusny skolni rok, jeji splatnost a zplsob Uhrady, postup pfi omezeni nebo
preruSeni provozu a podminky pro snizeni nebo osvobozeni od uplaty se fidi platnymi pravnimi predpisy
a samostatnou Smérnici o Uplaté za zdjmové vzdélavani ve Skolni druZiné.

PROVOZNi DOBA A ORGANIZACE CINNOSTI

Skolni druzina vykondava ¢&innost ve dnech $kolniho vyucovani a o 8kolnich prazdninach, neni-li jeji ¢&innost
v dobé Skolnich prazdnin po projednani se zfizovatelem prerusSena. O preruseni provozu informuje Skola
zdkonné zastupce a zverejni informaci zplisobem stanovenym pravnimi predpisy.

Provoz ranni $kolni druziny je od 6:00 do 7:40 hodin; vstup do $koly v rdmci ranni SD je umoZnén nejpozdéji
do 7:20 hodin. Provoz odpoledni Skolni druziny je od 11:40 do 17:00 hodin.

Po obédé nasleduji zejména odpocinkové, spontanni, rekreacni a zajmové cinnosti. Z dlivodu souvislé
realizace programu a pobytu mimo budovu neni v dobé od 13:45 do 14:45 umoznéno béziné vyzvedavani
Ucastnikd. Vyjimku lze pfipustit pouze v odlvodnénych pfipadech po predchozi dohodé svedouci
vychovatelkou.

Po 15:30 mUZe podle aktualniho poctu pritomnych Gcéastnikl, personalniho zajisténi a organizace provozu
dochazet ke slu¢ovani oddéleni. Od 16:00 mohou byt Gcastnici soustifedéni v budové K az do ukonéeni provozu
SD.

Cinnost jednotlivych oddéleni vychazi ze $kolniho vzdélavaciho programu pro zdjmové vzdélavani, celoroéniho
planu ¢innosti SD a aktudlniho planovani oddéleni. Vychovatel/ka pfi volbé &innosti zohledfiuje vék,
schopnosti, zajmy, individudlni vzdélavaci potfeby, aktualni stav a bezpecnost ucastnikd.
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Oddéleni skolni druZiny se napliuji v souladu s pravnimi predpisy, nejvyse do 30 uUcastnik(l. Nejvyssi pocet
Ucastnikl na jednoho pedagogického pracovnika stanovi reditelka Skoly s ohledem na druh Cinnosti, vék
Ucastnikd, jejich pripadné specialni vzdélavaci potreby a zejména zajisténi bezpecnosti.

STRAVOVANI A VLASTNI JiDLO

Stravovani Ucastnikl probihda ve Skolni jidelné podle jejiho vnitfniho fadu a provoznich pravidel.
Vychovatelé/ky zajistuji organizaci pfechodu do jidelny a dohled v rozsahu stanoveném $kolou.

Ucastnikovi, kterému $kola zajistuje kolni stravovéni, je umoinéna konzumace vlastniho jidla v rozsahu
a za podminek stanovenych pravnimi predpisy a vnitfnim radem Skolni jidelny. Podrobnosti tykajici
se prineseni, pfipadného uchovavani, ohfevu a podavani vlastni stravy jsou stanoveny ve vnitinim rfadu skolni
jidelny.

ZAJMOVE UTVARY A JINE CINNOSTI ORGANIZOVANE SKOLOU

Navstévuje-li G¢astnik zajmovy Gtvar nebo jinou ¢innost organizovanou $kolou, musi byt jeho predani mezi SD
a vedoucim dané ¢innosti organizacné zajisténo. Po dobu Ucasti v zajmovém Utvaru vykondava nad tGcastnikem
dohled jeho vedouci; Skolni druzina prebird Gcastnika zpét pouze tehdy, je-li ji po skonceni ¢innosti fadné
predan. Zakonny zastupce oznami vychovateli/ce prostfednictvim Edookitu, které pravidelné zajmové Gtvary
bude G&astnik SD navitévovat.

cl. v
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastniku

Bezpecnost a ochrana zdravi Ucastniku je zakladni podminkou cinnosti Skolni druziny. Pedagogicti pracovnici
pfi planovani a realizaci ¢innosti prlbézné vyhodnocuiji rizika, voli pfimérena preventivni opatfeni a prihlizeji
k véku, schopnostem, zdravotnimu stavu a individualnim potfebam ucastnikd.

POUCENI, DOHLED A BEZPECNE CHOVANI

= (castnici jsou na zacatku skolniho roku a dale vidy pred ¢innosti, ktera to vyZzaduje, prfimérené véku
seznamovani s pravidly bezpecnosti a ochrany zdravi; o pouceni se vede odpovidajici zaznam;

= (castnici jsou povinni Fidit se bezpecnostnimi pokyny pedagogickych pracovnik(i a provoznimi rady
prostor, které pfi ¢innosti vyuzZivaji;

= pfi pouzivani télocvi¢en, odbornych uceben, skolniho hfisté, cvicné kuchynky, dilen, pocitacovych
uceben a dalSich specializovanych prostor plati také pfislusné provozni fady;

= (castnici nesméji bez pokynu a dohledu dospélé osoby manipulovat s elektrickymi, plynovymi nebo
jinymi technickymi zafizenimi ani s pomUckami, u nichZ by mohlo dojit k ohrozeni zdravi;

= okna, Zaluzie a dalsi technické prvky mistnosti mohou ucastnici obsluhovat pouze v rozsahu
a zpUsobem stanovenym zaméstnancem skoly; nebezpecna manipulace je zakdzana;

= e zvifata Ize do prostor SD pFinést pouze po predchozim souhlasu $koly a za podminek zajistujicich
bezpecnost a hygienu.

URAZY, ZDRAVOTNI OBTIZE A PRVNi POMOC

Kazdy uraz, nahlou zdravotni obtiz nebo jinou mimoradnou udalost je Ucastnik povinen bezodkladné oznamit
vychovateli/ce, je-li toho schopen. Vychovatel/ka zajisti poskytnuti prvni pomoci v rozsahu svych kompetenci,
podle zdvaZnosti privola zdravotnickou pomoc a informuje zdkonného zastupce, vedouci vychovatelku
a vedeni skoly.

Urazy jsou evidovany a pripadné zaznamy o Urazu vyhotovovany v souladu s pravnimi a vnit¥nimi predpisy
Skoly. Prostfedky prvni pomoci jsou dostupné na mistech uréenych skolou; pfi akcich mimo aredl Skoly jsou
zajiStény s ohledem na charakter ¢innosti.
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Zakonny zastupce je povinen Skole sdélit zdravotni a jiné zdvazné skuteénosti vyznamné pro bezpecény pobyt
Ucastnika. IndividudIni zdravotni rezimy, podavani 1ékli nebo jiné specifické zdravotni postupy se fesi podle
platnych pravidel Skoly a konkrétni dohody se zakonnym zastupcem, je-li takovy postup nezbytny.

CINNOSTI MIMO AREAL SKOLY

P¥i vzdélavani a akcich konanych mimo misto, kde se zajmové vzdélavani bézné uskutecriuje, zajistuje Skola
bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikll svymi zaméstnanci, vidy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.
Pocet pedagogickych pracovnik(l a organizace akce se stanovi s ohledem na charakter ¢innosti, pocet a vék
Ucastnikd, jejich individualni potieby a konkrétni rizika.

Pri vychazkach, presunech a dalsich ¢innostech mimo Skolu jsou Ucastnici povinni pohybovat se podle pokyn(
pedagogického pracovnika, dodrzovat pravidla silni¢niho provozu a nevzdalovat se od skupiny bez jeho
souhlasu.

c.v
Podminky zachazeni s majetkem Skoly a skolni druZiny
Ucastnici kolni druziny zachdazeji s majetkem 3koly a 3kolni druZiny $etrné. Pomdicky pouZivaji pouze

k uréenému ucelu a podle pokynl pedagogického pracovnika. Po skoncéeni ¢innosti uklidi pouZité pomucky
a své pracovni misto a osobni véci ukladaji na mista k tomu urcena.

Zjisténé poskozeni nebo zavadu bezodkladné oznami vychovateli/ce a sami se nepokouseji opravovat zafizeni,
pokud k tomu nejsou vyzvani.

UmysIné poskozovani nebo niceni majetku $koly je porusenim povinnosti Ucastnika; zdkonny zastupce
je o takové udalosti informovan a skola postupuje podle platnych pravnich predpisu.

Odpovédnost skoly za Skodu na vécech ucastnik(l a odpovédnost za Skodu zplUsobenou uUcastnikem se Fidi
platnymi pravnimi predpisy. Skola proto doporuduje, aby U&astnici do SD nenosili vétsi finan¢ni €astky,
cennosti ani predméty nesouvisejici s ¢innosti Skolni druziny.

¢l vI
Ochrana pred projevy socialné patologickymi jevy, diskriminaci, nepratelstvim a nasilim
Skolni druzina vytvafi bezpeéné a respektujici prostiedi a pribézné plsobi v oblasti prevence rizikového
chovani. Neni tolerovana Sikana, kyberSikana, fyzické ani psychické nasili, ponizovani, vyhrozovani,
diskriminace, nepratelstvi, sexualné nevhodné chovani ani jiné jedndni, které ohrozuje dlstojnost, zdravi
nebo bezpecnost Ucastnikl ¢i zaméstnancd.

Preventivni plsobeni je soucdsti kazdodenni pedagogické prace a je prizplsobeno véku, vyspélosti
a individudlnim potfebam ucastnikd.
Pedagogicti pracovnici zejména:
podporuji bezpeéné vztahy, spoluprdci, empatii, respekt k osobnim hranicim a schopnost fesit bézné neshody
nenasilnym zpldsobem;
= vedou ucastniky k tomu, aby uméli rozpoznat situaci, kterd je jim nepfijemna nebo nebezpecns,
odmitnout nevhodné jednani a pozadat o pomoc;
= vénuji pozornost prevenci Sikany, kybersikany, agresivniho jednani, diskriminace a uzivani ndvykovych
¢i psychoaktivnich latek;
= podporuji bezpecné a odpovédné chovani v digitdlnim prostiedi a ochranu soukromi;

» sleduji vztahy v kolektivu a zavainé signaly ohroZeni Gcastnika bez zbytecného odkladu predavaji
k fesSeni podle vnitfnich postup skoly.
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PFi prevenci a feseni rizikového chovani vychovatelé/ky podle potfeby spolupracuiji s tfidnimi uciteli, Skolnimi
metodiky prevence, dalSimi pracovniky poskytujicimi Skolni poradenské sluzby, vedenim skoly, zdkonnymi
zastupci a pfipadné dalSimi odbornymi institucemi.

Pfi podezieni na Sikanu, nasili, ohrozeni ditéte nebo jiné zavazné rizikové chovani postupuji zaméstnanci
bez zbytecného odkladu podle preventivhiho programu skoly, krizovych a metodickych postupd,
oznamovacich povinnosti a platnych pravnich predpisd. PFi feseni situace se vzdy pfrihlizi k véku
a individudlnim potfebam ucéastnika a k ochrané vsech zucastnénych osob.

c.vi

Zavérecna ustanoveni

v s v

Tento Vnitini fad skolni druziny vyddva a méni reditelka skoly.

Kontrolou jeho dodrZovani a koordinaci organizacnich postupt v rdmci skolni druZiny je v rozsahu svéfenych
kompetenci povérena vedouci vychovatelka ve spoluprdci se zastupkyni nebo zdstupcem teditelky Skoly
pro 1. stupen a vedenim Skoly.

Vnitfni fad je zverejnén zplsobem umoznujicim dalkovy pristup a zaroven na pristupném misté ve skole.
Zaméstnanci a Ucastnici jsou s jeho obsahem prokazatelné seznameni v rozsahu odpovidajicim jejich
postaveni a véku; zakonni zastupci nezletilych ucastnikl jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

Timto vnitfnim fadem Skolni druZziny se s platnosti od 31. 8. 2026 rusi Vnitfni fad skolni druZiny
s C.j.: Z55T/1384/2025 ze dne 25. 8. 2025.

Ve

Tento vnitini fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

V Olomouci dne 25. 8. 2026

Podepsal Mgr. Iva PospiSilova, MBA
M g r. Iva DN: cn=Mgr. Iva Pospiilova, MBA,
1& A ¢=CZ, 0=Zakladni $kola Olomouc,
Posp I SI | Ova] Stupkova 16, pfispévkova organizace,
ou=1, email=reditel@zs-stupkova.cz
M BA Datum: 2026.08.25 00:10:00 +02'00"

sve

Mgr. Iva PospiSilova, MBA
feditelka Skoly

SOUVISEJiCi DOKUMENTACE SKOLNi DRUZINY

1. piihlasky ucastnikd k dochdzce do SD véetné Gdajl o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu
2. Skolni matrika a evidence dochazky a vyzveddavani vedena v informacnich systémech Skoly

3. prehledy vychovné-vzdélavaci ¢innosti a dalsi evidence ucastnik(i vedend zplsobem stanovenym
timto radem a Skolou

Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani

Celoroc¢ni plan skolni druZiny a planovani jednotlivych oddéleni

Smérnice o Uplaté za zajmové vzdélavani ve skolni druziné

Protokoly, evidence a formulare souvisejici s vydavanim a pouzivanim Cipl systému BELLhop
Preventivni program skoly a souvisejici krizové a metodické postupy

N

Zaznamy a dokumentace o Urazech a mimoradnych udalostech

10. Dal$i formulaFe a vnitini predpisy $koly souvisejici s ¢innosti SD.
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