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Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk(l, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavaniv platném znéni (ddle jen ,Skolsky zakon®) vydavam jako statutarni orgdn skoly tento vnitini
rad skolni druziny.

POSLANI SKOLNi DRUZINY (déle také ,SD*, ,druzina“)

Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druzinu navétévuji Gastnici zdjmového vzdélavani (dale jen ,Ucastnici“). Skolni druZina tvofi
ve dnech gkolniho vyu¢ovani mezistupef mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim
Skolniho vyucovéni, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od Skolniho vyucovani.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho ai tfetiho roéniku zékladni koly, aviak v pfipadé zajmu
avolné kapacity je mozné prihlasit také Zaky ctvrtého rocniku. O jejich pfijeti rozhoduje reditelka skoly
na zakladé volné kapacity Skolni druziny.

Skolni druZinu G&astnici navétévuji v rannich i odpolednich hodinach. Ve vychovné-vzdélavacich ¢innostech
vede skolni druZina ucastniky k takovym zplsoblm odpocinku a rekreace, které odpovidaji zdravotnim
a hygienickym zdsaddm, pfispivaji k odstranéni unavy z pfedchozi $kolni ¢innosti. Vede je k uslechtilé zabave,
pomaha uspokojovat, kultivovat a rozvijet potfeby a rozmanité zajmy jednotlivcd. Vede ucastniky
k sebeobsluze, samostatnosti, pomoci spoluzakiim, dospélym, slabsim, mladsim; k pfiméfenému chovani
v kolektivu, sluSnému chovani k jinym lidem apod.
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1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTi UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI, JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU, ALE | PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU VE SKOLNi DRUZINE A PODROBNOSTI
O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava a povinnosti Gcastnik zajmového vzdélavani, jejich zdkonnych zastupcl a pedagogickych pracovniki
jsou dana Skolskym zdkonem.

1.1 Ucastnici zdjmového vzdélavani maji pravo na:

G&ast na vychovné-vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajitovanych SD;
vyjadrovat sv{j nazor pfimérenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti;
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek;

ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a ndsili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazdovani, nabozenstvi;

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi;
pfiméfeny klid pro svoji zajmovou ¢innost;
individudlni pfistup, slusné zachazeni, pomoc v kazdé situaci.

1.2 U&astnici zdjmového vzdélavani jsou povinni:

G&astnit se ¢innosti organizovanych SD;

chovat se ve skolni druziné v souladu se skolnim radem; dodrZovat vSechna ustanoveni tohoto
Vnitfniho radu skolni druziny;

dodrzovat dalsi predpisy a pokyny Skoly a Skolni druziny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni;

chodit vhodné oblecen, s ohledem na planované ¢innosti;

pInit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim fadem
zakladni Skoly i Vnitfnim fadem Skolni druziny i Vnitfnim fadem Skolni jidelny;

informovat vychovatelky skolni druziny o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na €¢innost a chovani G¢astnika v SD;

neopoustét bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druZiny, pfi odchodu se ucastnik osobné
rozlouci s vychovatelkou;

dodrZovat vSechny zasady slusného chovani k vychovatelkam a ke spoluzaklm, zvlasté hrubé
slovni a UmysIné fyzické utoky ucastnika vici vychovatelce ¢i ostatnim spoluzakiim se vidy
povaZuji za zavaZné poruseni povinnosti stanovenych timto fddem — pti zavainém ¢i opakovaném
poru$ovani Vnitiniho Fadu SD maze byt na zakladé rozhodnuti feditelky $koly Gcastnik zdjmového
vzdélavani ze SD vyloucen;

nenosit do SD cennosti a predméty, které nesouvisi s vychovné-vzdélavaci ¢innosti a mohly
by ohrozit jejich zdravi ¢i bezpeénost nebo zdravi a bezpecnost jinych osob; za vlastni hracky Skola
nenese odpovédnost;

nenosit do SD mobilni zafizeni, chytré hodinky apod.; pouzivat je jen se souhlasem vychovatelky,
a to pouze ve vyjimecnych pfipadech (zdravotni obtize, komunikace se zakonnymi zastupci);
dodrZovat pfi vSech Cinnostech bezpecnostni a hygienické zasady;

dodrZovat vsechny zékazy tykajici se koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych,
povzbuzujicich, stimulujicich a jinych zdravi $kodlivych latek, a to jak v prostorach SD nebo pfi
akcich souvisejicich s ¢innosti SD; rovnéZ neni dovoleno distribuovat, prechovdvat, Sifit,
propagovat a uzivat omamné psychotropni latky;
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kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny hldsit bez
zbytecného odkladu vychovatelce; ta jej bezodkladné ozndmi zakonnému zastupci a vedouci
vychovatelce, kterd da zpravu reditelce skoly; kazdé poranéni a Uraz musi byt zaznamenan
ve Skolnim informacnim systému Edookit.

zachazet s vybavenim Skolni druzZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory skolni druziny
v Cistoté a poradku, chranit majetek SD pred poskozenim;

mit podepsané obledeni, ksiltovky, pfezivky, nahradni oblecenti;

dodrzovat zdkaz porizovani nahrdvek, a to jak video, audio ¢i foto bez svoleni dotycné osoby;
odkladat kolobézky, kola na misto k tomu uréené ve dvornim traktu Skoly; kola i kolobézky musi
byt uzamceny, jinak za jejich odcizeni Skola nenese zddnou zodpovédnost.

1.3 Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o prlbéhu vychovné-vzdélavaci cinnosti, o chovani jejich ditéte a na dalsi
informace, které vyplyvaji z dochdzky do SD véetné informaci o akcich potadanych SD;

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdleZitosti vychovy a vzdélavani
svého ditéte;

vyuZivat moznost individualnich pohovorl s vychovatelkami Skolni druZziny v predem
domluvenych terminech;

poddavat vedouci vychovatelce nebo feditelce $koly ndvrhy na zkvalitnéni prace SD.

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni:

prihlasit své dité k dochazce do SD, odevzdat pisemnou ptihlasku a do stanoveného terminu
uhradit Uplatu za zdjmové vzdélavani v souladu se smérnici pro Uplatu v SD, také véas hlésit
zmény v osobnich Udajich vedouci vychovatelce; pFijeti 7dka do SD je podminéno splnénim
tohoto bodu;

seznamit se s Vnitfnim fadem SD, Skolnim Fadem ZS a Vnitfnim Fadem SJ, které jsou umisténé
na webovych strankach skoly a také jsou k nahlédnuti u vedouci vychovatelky Ci feditelky Skoly;
pfi nepfitomnosti Ucastnika SD je potfeba odhladovat stravu prostfednictvim webovych stranek
www.strava.cz, prvni den nepFitomnosti je mozné si stravu vyzvednout v okynku SJ, ale pouze
v dobé od 11:00 do 11:20, v jiny ¢as nebude strava vydana. Dalsi dny jiZz neni moZné dotovanou
stravu odebirat;

sdélit na prihlaéce do SD rozsah pobytu ditéte v SD a jeho zplsob odchodu ze SD; zmény odchod(i
¢i doprovod jinou osobou je nutno sdélit vychovatelce pfislusného oddéleni vyhradné skolnim
informacnim systémem Edookit; nelze tak ucinit pisemné uvolfovacim listkem;

neprodlené informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti a o vSiech zménach, které by mohly mit
vliv na pribéh zajmového vzdélavani;

zajistit odchod Ucastnika ze SD b&hem provozni doby SD — v pfipadé, e Gcastnik nebude véas
vyzvednut z SD, vychovatelka bude telefonicky kontaktovat zdkonné zastupce, v pfipadé,
Ze se nedovold bude kontaktovat vedouci vychovatelku, poté reditelku sSkoly a kdyZ ani to nebude
Uspésné, bude kontaktovat Policii CR;

dodrZovat zékaz vstupu do prostor SD véetné $aten.
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1.5 Pedagogicti pracovnici maji pravo na:

= zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikd nebo jejich zakonnych zastupcl
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole;

= to, aby nebylo zasahovano do jejich pfimé pedagogické Cinnosti v rozporu s pravnimi predpisy;

= na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.6 Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

= chodit do préace vcas a pfipraveni;

= ve smyslu evropského nafizeni k GDPR zachovdvat miéenlivost a chranit pred zneuzitim data
a osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu Ucastnikid a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku;

= shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chréanit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotfebné Udaje vyrazovat a dal je nezpracovavat;

= dalsi povinnosti jsou uvedeny v Pracovnim fadu.

1.7 Pravidla vzajemnych vztaht:

= (lastnik zdjmového vzdélavani se v SD chova slugné k dospélym i jinym spoluzdkam, dba pokynd
vSech zaméstnancUl skoly. Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysliné fyzické utoky ucastnika vici
zaméstnanclm Skolského zafizeni, nebo vici ostatnim spoluzakim se povazuji za zvlasté zavainé
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Ucastnik takovéhoto
jedndni, oznami feditelka Skoly tuto skutecnost orgdnu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujictho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédéla. V pfipadé zvlasté zadvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem feditelka Skoly vylouci Zaka ze Skolni druziny;

= pedagogicti pracovnici by méli zajistit individudlni podporu kazdého G¢astnika SD, vénovat jim &as
Ucelné a v pripadé problém jim nabidnout podporu a pomoc.

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

V SD je teditelkou $koly povéfena Fizenim vedouci vychovatelka. Ta zaji$tuje ptihlasovani a odhlagovani
Ucastnikll, predavani informaci zakonnym zastupclm, pfijima a ve spolupraci se zastupkyni pro 1. stupen
a reditelkou $koly vyfizuje ndméty a stiznosti pedagogickych pracovnik(, Gcastnikd SD ¢&i jejich zakonnych
zastupcd.

7

2. 1 Prihlasovani a odhlasovani téastnika zajmového vzdélavani, ukonéovani dochazky

O prijeti ditéte do SD rozhoduje feditelka $koly na zakladé pisemné ptihlasky, kterou zakonni zastupci
odevzdaji rfadné vyplnénou vychovatelce. Soucasti pfihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
o dochdzce jejich ditéte do SD, tj. rozsah dochdzky jejich ditéte do SD a zplsob odchodu z SD véetné uvedeni
osoby, kterd bude Gcastnika SD pravidelné vyzvedavat. Pfipadny samostatny odchod ditéte ze SD bude
umozinén jen na zakladé pisemného prohlaseni zakonného zastupce. Pokud bude dité ze SD vyzveddvat
mimofrdadné jina osoba, nei ktera byla uvedena na prihldsce do 5D, je nutno predem informovat vychovatelku
SD pisemné prostiednictvim $kolniho informaéniho systému Edookit.

Pokud dité neni pfitomno ve vyucovani, mize byt pfijato do SD jen po predchozi domluvé s vychovatelkou.

M3-li byt Gcastnik uvolnén ze SD v jinou dobu, ne? je uvedeno v pfihlasce k zdjmovému vzdélavani, je nutné
informovat vychovatelku prostfednictvim informacniho systému Edookit. Zménu je mozné pozadovat pouze
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do 11 hodin daného dne. Ukon¢it dochazku do SD mdze zdkonny zéstupce na zakladé pisemné zadosti
(dostupna na webovych strankach gkoly, popt. u vedouci SD, a to kdykoliv béhem gkolniho roku). Narok
na vraceni Uplaty za SD vznikd pouze v pfipadé, dojde-li k odhlaseni Gcastnika ze SD za zavainych divodd
(napf. zména bydlisté, dlouhodoba nemoc).

Provoz SD mUze byt v dobé prazdnin po dohodé se zfizovatelem $koly preru$en. Ve dnech volného dne pro
74ky bude na rozhodnuti Feditelky $koly, zda bude ¢innost ¢asti oddéleni SD probihat — bude zjistovan zajem
ze strany zakonnych zastupcd, minimalni pocet pro otevieni provozu oddéleni SD v dobé volného dne pro
Zaky je 20 ucastnikd.

Rovnéi miiZe feditelka $koly ukoné¢it dochazku Géastnika do SD v p¥ipadé, Ze: ,Ucastnik soustavné naruduje
¢innosti SD, opakované poruduje Vnitfni fad SD, trvale svym agresivnim chovanim, nerespektovanim
vychovatelky a dalSimi kazeriskymi prestupky ohroZuje své zdravi a bezpecnost, ale predevsSim zdravi
a bezpe&nost ostatnich, nebo dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zakonny zéstupce nezaplatil
v fadném terminu Uplatu za SD nebo z jinych zvlasté zavaznych dévodd.

Bezpeénostni SYSTEM BELLhop

Ve skole byl uveden do provozu bezpecénostni systém BELLhop. Jedna se o elektronicky systém vyvinuty pfimo
pro skolni druziny zakladnich skol (www.bellhop.cz).

Jak postupovat pti vyzvedavani ucastnika ze SD:

» Cip prilozite k termindlu u druZinového vchodu $koly a ten Vam akustickym signdlem potvrdi
spravné nacteni Cipu a zobrazi jméno Vaseho ditéte. Termindl po nacteni Cipu pfeda Vas pozadavek
do ptisluného oddéleni SD a pani vychovatelka Vam pak Vase dité posle do 3atny a k odchodu
z budovy. Vyckejte prosim alespor 10 min. na pfichod ditéte (dité si musi uklidit, obléct se a obout).

= Pokud se nacteni Cipu nezdafi, budete upozornéni dlouhym akustickym signdlem a textovym
oznadmenim o chybé nacitani. K tomu nejéastéji mlze dojit tak, Ze u sebe mate vice rznych Cipl
a terminal nacte jiny €ip nei ten, ktery je uréeny pro vyzvednuti G¢astnika ze SD.

= Mohou se taktéz zobrazit informacni oznameni, které Vdm neumozni Vase dité vyzvednout. Jde
hlavné o situace, kdy chcete vyzvednout dité mimo stanovenou dobu pro vyzvedavani
(13:45-14:45), pokud je Vase dité momentalné na obédé, v zajmovém utvaru nebo se pohybuje
mezi oddélenimi. V takovéto situaci prosim vyckejte a zkuste za chvili znovu.

Umisténi terminalu:

Terminal pro vyzveddavani déti prvnich a druhych tfid (a od 16:00 vSech déti v odpoledni druziné) je umistén
pfi vstupu do budovy K.

Terminal pro vyzveddavani déti tretich a vysSich tfid je umistén u vchodu do treti budovy.

Objednavka Cipu:

Pro objednani Cipl je nutné vyplnit formuldre s uvedenim, kolik Cip( budete chtit pro vyzvedavani. V ptiloze
naleznete Protokol k &ipu pro téely SD a Pfedavaci protokol &ipu SD. Tyto formulafe jsou uréeny k nastaveni
povinné dokumentace k vydani Cipl. Prosime Véas o vyplnéni a navraceni formuladre s Zadosti vedouci
vychovatelce.

Obecné informace o ¢ipech:

= Cip je sice vystaven na konkrétni osobu, ale je pfenosny, tudiz zéleZi jenom na Vas, komu jej svéfite
(mUZe to byt i kamaradka, sousedka...).

= Cena jednoho Cipu je 200 K¢ a Cip neni vratny. Platba se uskute¢ni pfi predani CipQ.
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= K jednomu Vasemu ditéti mize byt vydano vice &ipu, vidy na konkrétni jméno osoby, kterd
ma opravneéni dité vyzvedavat.

» Pokud jsou ve $kole sourozenci, musi byt ¢ip vystaven na kaidého ucastnika SD. Pozadavek
na jméno pro vydani Cipd musi byt v souladu se jmény napsanymi na prihlasce. Avsak starsi
sourozenec na svlj ¢ip mlze vyzvedavat sourozence mladsiho.

» Cip je bez loga ¢&i znagek, aby nebyl lehce identifikovatelny. PFi ztraté & zcizeni kontaktujte
neprodlené kancelar Skoly a dany Cip bude zablokovan. Nasledné muZete zakoupit Cip novy.

= Zakonni zastupci Géastnikd SD, ktefi maji v prihlasce do SD poznamenano, ze odchazeji ze $kolni
druZiny sami, tento Cip nepotfebuiji.

= (castnici, které maji v prihlaSce opravnéni vyzvedavat sourozence ze SD a jsou zarover 7aky nasi
Skoly, mohou na sv{j Cip sourozence vyzvedavat. Cip si ale musi nejdfive pro tyto Ucely zaktivovat
v kancelari skoly.

* Do ranni druZiny budou G&astnici SD vchazet poté, co k terminalu pFilozi svij €ip, ktery jim umozni
vstup do Skoly

= Zvonky zUstavaji zachovany pouze jako nouzové feseni pro pfipad vypadku elektronického
bezpecnostniho systému BELLhop.

Pokud ve vyjimecnych ptipadech Cip zapomenete a nebudete ho mit u sebe, zazvonite na ptislusny zvonek
a vyplnite u vasi vychovatelky Zadanku pro vyzvednuti.

Naprogramované Cipy Vam budou preddny vychovatelkou.

Smyslem prechodu vyzveddvani déti prostiednictvim tohoto bezpecnostniho systému je zarudit Vam vétsi
bezpecnost i prokazatelnost.

2.2 Uplata v SD

Na zakladé novely § 123 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(, urcuje od 1. 9. 2025 vysi Uplaty
za zajmové vzdélavani zfizovatel Skoly.

U zajmového vzdélavani ve skolnich druzindch muze byt mésicni vySe Uplaty stanovena maximalné ve vysi
4 % zakladni sazby minimalni mési¢ni mzdy.

Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné Zakladni $koly Olomouc, Stupkova 16, pFispévkové organizaci
byla stanovena pro skolni rok 2025/2026 zfizovatelem $koly na 120 Ké/mésiéné na jednoho ucastnika
zajmového vzdélavani. Tato vyse Uplaty plati i pro kazdého dalsiho ucastnika v pfipadé dochazky sourozencl
do Skolni druziny.

Pro ucastnika, ktery nav$tévuje SD pouze vrannich hodinach, €ini mésiéni vySe Uplaty rovnéi
120 K&/mésicné.
Uplata je splatna ve dvou splatkéch, a to vidy do 30. 9. a do 31. 1.

Prvni ¢ast uplaty: zari—prosinec Cini 480 K¢ a je splatna vzdy do 30. 9.

Druha cast uplaty: leden—cerven €ini 720 K¢ a je splatna vidy do 31. 1.

Uplata se hradi bezhotovostné bankovnim pfevodem na ucet $koly (platbu posilejte vidy a7 po vyzvani
vedouci vychovatelkou).

O néroku na prominuti Uplaty rozhoduje feditelka skoly v pfipadech stanovenych vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani.
= U(castnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach;
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= (castnik svéreny do péstounské pécée mda ndrok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze reditelce skoly;
= Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi;
=  pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz skolni druZiny po dobu delsi
nez 5 dnd, Uplata se Géastnikovi pomérné snizi.
S ucinnosti k 1. 1. 2024 dochazi k rozsiteni mozného osvobozeni od Uplaty nebo snizeni Uplaty za Skolni
druZinu pro rodiny pobirajici pfidavek na dité. O osvobozeni bude mozné Zadat od zacatku Skolniho roku
2025/2026, tzn. od 1. 9. 2025, pokud zdkonny zastupce prokaze feditelce skoly, Ze pobird pridavky na dité.

Tuto skutecnost prokaze zdkonny zdstupce potvrzenym ozndmenim - ,,0zndmenim o pfiznani davky statni
socialni podpory — pridavek na dité”.

Dokladani naroku na osvobozeni od uplaty — pridavek na dité — postup:

Zadatel obdrii oznameni o pfiznani davky a nasledné pak kazdé tii mésice doklada Gradu prace vysi pfijma.
Pokud ptijmy odpovidaji naroku na davku, davka pokracuje, urad zadné dalsi potvrzeni nevydava. Jestlize
prestane zadatel pridavek pobirat, oznami tuto skute¢nost bezodkladné skole.

Pokud za ucastnika zajmového vzdélavani neni Uplata uhrazena, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditelku skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka Skoly muiZe rozhodnout o pfipadném
vylouceni Ucastnika zdjmového vzdélavani ze Skolni druziny.

2. 3. Provoz 8D, organizace &innosti v SD, priibéh vychovné-vzdélavaci ¢innosti v SD

SD je v provozu zejména v dobé $kolniho vyucovani, ma ranni i odpoledni provoz.

Provoz ranni _Skolni_druZiny je od 6:00 do 7:40 hodin, pficemzZ vstup do Skoly je umoZinén nejpozdéji
do 7:20 hodin. Poté je vchod do SD jiz uzaméen. Za p¥ichod Gcastnika do ranni SD zodpovidaji zdkonni zastupci.
Provoz odpoledni Skolni druZiny je od 11:40 do 17:00 hodin.

Ucastnici prichazeji do SD dle platného rozvrhu vyucovani; jsou pfijimani pfednostné 7aci 1. a7 3. roéniku. Z4ci
4. ro¢niku jsou pfijimani pouze v p¥ipadé volné kapacity a do SD dochdzi po ukonéeni vyuky a obédé jiz
samostatné. Zakonni zastupci musi vyplnit a odevzdat vychovatelce formulaf s ndzvem Souhlas
se samostatnym piichodem do SD. Za 7aky, ktefi do SD nedorazi vychovatelka nezodpovida.

Zakonni zastupci musi pro déti navstévujici pouze ranni druzinu vyplnit a odevzdat také prihlasku k dochazce.
Prechody Zakl ze skoly po vyucovani zajistuji ucitelé, asistenti pedagoga, vychovatelky prebiraji ucastniky
od nich; za 74ka, ktery se do SD nedostavil, SD nezodpovida.

Po obédé nasleduje odpocinkova, rekreaéni a zajmova ¢innost, z dlivodu zkvalitnéni a nenarusovani téchto
¢innosti nevyzveddvaji zékonni zastupci Gcastniky SD od 13.45 do 14:45 hodin.

Do 15:30 jsou G&astnici SD v jednotlivych oddélenich, poté se slu€uji do dvou oddéleni v budové K a jednoho
oddéleni ve tfetim pavilonu. V 16.00 hodin prechazeji vSichni ucastnici do budovy K (budova 1. a 2. tfid),
kde zGstavaji a? do ukon&eni provozu SD.

Pokud tcastnik v jednom dni oficidlné opustil SD v doprovodu zakonného zastupce nebo jiné povéiené osoby,
je mozné, aby se do SD znovu vratil tého? dne pouze ze zavainych diivodil (napf. po ukonéeni lékarského
vysetfeni apod.). Pokud by tato situace méla nastat z pfedem znamych divod, prosime zakonné zastupce,
aby véas informovali vychovatelku SD.

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby jeho zdkonnymi zastupci nebo osobami uvedenymi
na prihldsce vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky zakonného zastupce Gcastnika SD
anebo osoby uvedené v pfihlasce, pokud je tento postup bezvysledny, telefonicky kontaktuje vedouci
vychovatelku, poté Feditelku koly a jestliZe jsou i tyto moznosti bezvysledné, kontaktuje Policii CR.
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Cinnost v SD vychdzi z celoroéniho planu SD, ktery je rozpracovan do jednotlivych mésicl v roce. Zcela
respektuje individualni schopnosti a dovednosti jednotlivych ucastnikd.

PFi planovani ¢innosti bere vychovatelka zietel na aktudlni situaci v oddéleni SD. Uéastnik je povinen Fidit
se pokyny vychovatelky.

Oddéleni SD se naplfiuji nejvyse do po¢tu 30 téastnikd. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje
Feditelka $koly na navrh vedouci vychovatelky SD.

SD realizuje vychovné-vzdélavaci ¢innost mimo vyuéovéni zejména formou odpocinkovych, rekreaénich
a zajmovych Cinnosti; umoznuje zaklm i pfipravu na vyucovani.

Cinnosti SD se mohou zG¢astfiovat i Zaci nezafazeni do kolni druZiny, pokud se této &innosti ned&astni plny
pocet Ucastnikl zarazenych do Skolni druZiny stanoveny pro jednotlivé oddéleni.

3. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi UCASTNIKU ZAJIMOVEHO VZDELAVANI

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druZiny, hlasi okamzité ucastnik
zdjmového vzdélavani vychovatelkdm SD; Uraz je potreba vidy zapsat do informacéniho systému Edookit
a informovat o Uraze zdkonné zastupce Ucastnika SD, vedouci vychovatelku a poté vedeni Skoly; zdznam Urazu,
jehoz dusledkem byla nepfitomnost Zaka ve skole se vyhotovuje na predepsanych formulafich.

Lékarnicky jsou umistény ve vSech prostorach, kde probiha zajmové vzdélavani. Jsou pribézné dopliiovany
alx rocné je aktualizovan seznam Iéka dle instrukci pracovniho lékare skoly.

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o bezpe&nosti a ochrané zdravi jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svou
¢innost vyuziva tridy, télocvicnu, odborné ucebny, dilny, cviénou Skolni kuchyriku, pocitacové uéebny, skolni
hristé apod., pak se musi Uc€astnici uzivajici tyto prostory ridit pfisluSnymi rady pro tyto ucebny.

Ucastnici pfihlageni do SD jsou poudeni o bezpecnosti a ochrané zdravi a zdznam o poudeni je uloZen
v pfislusné pedagogické dokumentaci.

Vychovatelky jsou pfi pobytu uéastnikél v SD povinny piihlizet nejen kjejich zakladnim fyziologickym
potiebam, ale zaroven vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikovych jev(.
Vychovatelky nesmi nechat ucastniky v dobé ¢innosti Skolni druziny bez dohledu dospélé osoby, odpovidaji
za né.

Pitny reZim je v SD zaji$tovan ve $kolni jidelné v ¢ase obéda.

Ucastnici SD nemohou ve kolni jidelné jist vlastni jidlo, jestlize nemaji dietu, kterou Zkolni jidelna nevati,
a to z dvodu vhodného skladovani béhem dne. Jestlize vsak Ucastnik SD doloZi, Ze ma dietu, kterou skolni
jidelna nevafi, je mozné mu jidlo skladovat ve zvlasté oznacené lednici ve Skolni jidelné. K doloZeni specidlni
diety je vSak potfeba mit stanovisko |ékare.

Z hygienickych ddvod( neni mozné pfinaset do SD zvifata.
U&astnici SD maji ptisny zdkaz zapojovat elektrické spotfebice do zasuvek, ty mGze obsluhovat pouze dospéla
osoba, vyjimku tvofi IT technika a osvétleni v prostorach SD.

Bez dospélé osoby tcastnici SD nemohou manipulovat s plynovymi spotiebici napf. ve cviéné $kolni kuchyrice.

Vétrat mohou Ucastnici SD pouze spodnimi okny, je viak zakdzano spodni okna vyhackovat ze zavésu
a pokladat je na parapet; otvirani hornich oken a manipulaci se Zaluziemi provadi jen dospélé osoby,
v nepfitomnosti pedagogického dohledu musi byt velka okna uzavrena.

Jednotliva oddéleni SD se naplriuji nejvy$e do poctu 30 Gcastnik(, co? je v souladu s vyhlaskou &. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

PFi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu pfipadnout vice
nez 25 Ucastnikd SD.

Bezpeéné predavani Ucastnikd SD zdkonnym zéstupclim je zajistovano bezpeénostnim systémem BELLhop,
ktery umoznuje identifikaci osob.
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Pokud ucastnik $kolni druZiny (SD) navitévuje zajmovy Utvar organizovany $kolou nebo probihajici v ramci
Skolni Cinnosti, prebira za néj plnou zodpovédnost vedouci tohoto Utvaru (krouzku). Po skoncéeni zdjmové
¢innosti vychovatelka SD prebird zodpovédnost pouze za ty Ucastniky, které ji vedouci Gtvaru preda zpét
do oddé&leni SD. Zakonni zastupci jsou povinni vychovatelce SD oznamit prostfednictvim $kolniho
informacniho systému Edookit, které zadjmové Utvary bude jejich dité navstévovat.

4. PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENi ZE STRANY UCASTNiKU ZAJMOVEHO
VZDELAVANI

U&astnici zachdazeji s majetkem v SD, s pomlckami a zafizenim v prostorach SD $etrn&, udriuji mistnosti

v Cistoté a poradku, majetek SD si neodnasi doma a chréni jej pred poskozenim.

V pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druZiny budou zakonni zastupci vyzvani k jedndni o ndhradé

zpUsobené skody.

5. PODMINKY ZAJISTENi OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY, PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Pomoc uUcastnikim poskytuji pedagogicti pracovnici Skoly, vychovny poradce, kariérovy poradce, Skolni
metodici prevence, Skolni psycholog i Skolni specidlni pedagog, ti pomahaji fesit problémy vzniklé ve Skole,
Skolni druziné i mimo ni.

Pti prevenci socialné patologickych jev(l se Skolni druzina fidi Metodickym pokynem ministra Skolstvi,
mladeZe a télovychovy k prevenci socidlné patologickych jevd u déti a mladeze, €. j. MSMT-14514/2000-51,
Metodickym pokynem ministryné Skolstvi, mladeze a télovychovy k prevenci a feSeni Sikany ve Skolach
a $kolskych zafizenich, €. j. MSMT-21149/2016 a Metodickym doporugenim k primdrni prevenci rizikového
chovani u déti a mladeze, ¢. j. 21291/2010-28.

Postupuje pfi vyskytu nezadouciho chovani dle postupd uvedenych v dokumentaci skolniho poradenského
pracovisté, které jsou dostupné na webovych strankach skoly a k nahlédnuti u reditelky skoly.

6. ZAVERECNE USTANOVENI

Doplnéni tohoto fadu (poptipadé provedeni jeho vykladu) je opravnénd provadét pouze reditelka Skoly
¢i po jejim povéreni vedouci vychovatelka i zastupkyné pro 1. stupefn.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly provéfen zaméstnanec: vedouci
vychovatelka skolni druziny a zastupkyné pro 1. stupen skoly.

Zmény tohoto fadu mohou navrhnout vychovatelky skolni druziny, pracovnici Skoly, zakonni zastupci tcastnika
zajmového vzdélavani; tyto ndvrhy mohou byt zapracovany do vnitiniho fadu pouze v pfipadé, ze jejich znéni
neodporuje platné legislativé.

S timto Vnitfnim Fadem SD jsou sezndmeni zakonni zastupci i Gcastnici zajmového vzdélavani na zacatku
Skolniho roku. RovnéZ zaméstnanci SD jsou na zacdtku Skolniho roku seznameni s ustanovenimi v tomto
Vnitfnim fadé SD a svym podpisem stvrzuji souhlas s jeho dodrzovanim.

Podepsal Mgr. Iva PospiSilova,

MBA
V Olomouci dne 25. 8. 2025 MOF. VA ¥ g s pospisions,
e 7 MBA, c=CZ, o=Z&kladni 3kola
Posplsllova Olomouc, Stupkova 16,

! prispévkova organizace, ou=1,
M BA email=reditel@zs-stupkova.cz

Datum: 2025.08.25 00:12:28

+02'00

Mgr. lva PospisSilova, MBA
feditelka Skoly
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DOKUMENTACE VEDENA V SD:
= Pisemné vedené piihlasky Gcastnikil zajmového vzdélavani k dochazce do SD; jejich soudasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcll o rozsahu dochdazky a zplisobu odchodu Ucastnika z druziny;
= Skolni matrika vedena v informacnim systému Skoly Edookit a v systému Skolni druziny BELLhop;

= prehledy vychovné-vzdélavaci €innosti pro jednotliva oddéleni SD, které jsou vedeny v elektronickém
bezpecnostnim systému BELLhop;

= celoro¢ni plan &innosti SD;

= vnitini rad SD;

= Skolni vzdélavaci program pro zdjmové vzdélavani;

* smérnice o Uplaté v SD;

= roéni hodnoceni ¢innosti SD slouzici k autoevaluaci SD a jako podklad pro vyroéni zpravu koly;

= kniha Uraz( a zdznamy o Urazech;

= ajiné dalsi formulare.
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